Hop thén 1ap ké hoach: Cim nang danh cho Thiic ddy vién

Lap ké hoach phat trién xa long ghép
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Hop thon 1ap ké hoach

Cam nang danh cho Thiic day vién

Lap ké hoach phat trién x3 16ng ghép (CDP 16ng ghép) ¢ Quang Ngai gan két nhu
cau cua ngudi dan cling nhu cong dong véi cac Chuong trinh, dy an va ngudn kinh
phi sén c6. Cudn Cam nang danh cho Thiic ddy vién cac cudc Hop thén lp ké
hoach nay dugc soan thao cho UBND xa, UBND huyén va Thuc day vién sir dung.
Cudn cAm nang nay tém luge cac budc ciing nhu biéu mau st dung trong cc cudc
hop thén 1ap KH dugc t6 chirc thyuc hién trong quy trinh CDP 16ng ghép.

Quing Ngai — 2006




Hop thén 1ap ké hoach: Cim nang danh cho Thiic ddy vién

LOI TUA

Lap ké hoach phat trién xa long ghép (CDP 16ng ghép) hudng dén cai thién cong téc lap ké hoach & Quang Ngai
thong qua gin két nhu cau cua cong dong véi cac chuong trinh, dy 4n va ngudn kinh phi sdn cé. Tai liéu hudéng
dan CDP 1dng ghép da duoc soan thao va duoc UBND tinh phé duyét vao ngay 6/7/2006 (tai Quyét dinh sb 1611/
QD-UBND cua UBND tinh). CDP 16ng ghép sé& duoc trién khai tai 76 xa thudc 7 huyén trén dia ban tinh trong
niam 2006. Chin (09) buée sé& té chirc thuc hién trong CDP 1dng ghép la:

Buéc 1: Tap huin vé Panh gid nhanh néng thén cé sy tham gia (PRA) cho Thic diy vién va tién
hanh PRA trén thuc dia

Buéc 2: T6 chirc Hoi nghi xay dung KH dinh huéng & cip tinh va huyén dé tém luge cac du 4n,
chuong trinh va ngudn kinh phi sin c6 cho céc xa trong nim ké hoach

Buéce 3: UBND x4 béo cdo tinh hinh thue hién K& hoach nim 2006 va du thao cac chi tiéu phap
1énh (trong d6 c6 thu/chi ngan sach) va chi tiéu huéng dan cho Ké hoach nim ké tiép

Buéc 4: T6 chie Hop thon 1ap KH @ xéc dinh céc van dé va hoat dong vu tién cia nguoi dan ciing
nhu cong dong

Budéce 5: UBND x4 t6 chuc cude hop xay dung KH xa dé hoan chinh Ké hoach x&; va trinh ban Ké
hoach nay 1én Thuong truc Hoi ddng nhan dan va Pang iy x4 xem xét théng qua

Buéc 6: Ké hoach xa duoc trinh 1én UBND huyén (théng qua Phong Tai chinh-Ké hoach huyén) dé
phé duyét

Buéc 7: T chirc hop phan hdi KH xa (Hop trién khai thue hién KH)

Buée 8: UBND x4 theo doi va danh gia tinh hinh thuc hién KH xa

Buée 9: UBND x4 1ap danh muc cac cong trinh/hoat déng wu tién chua dugc tai tro trong KH nam

hién thoi va trinh 1én Hoi ddng nhan dan xd xem xét va dinh huéng kha ning tai tro trong nam ké
tiép

Cudn cAm nang nay duge soan thao danh cho Thic diy vién tai cac cudc hop thén lap KH duoge té chire thuce hién
trong CDP long ghép. Cam nang huéng dan vé néi dung va lich trinh cua mot cude hop thon lap KH, céc ky nang
thic day ciing nhu biéu mau st dung trong cudc hop. Két qua tir cac cude hop thon nay 1a co s¢ dé xay dung KH

xa.
Sé Ké hoach & Piu tr Quang Ngai — SKH&DT Chuong trinh Phat trién Néng thén Quing Ngai — RUDEP
Do nhan dan Oxtrdylia va Viét Nam d‘cfng tai tro
96 Nguyén Nghiém 37 Pham Vin Pdng
Thanh phé Quang Ngai Thanh phé Quang Ngai
Tinh Quang Ngai Tinh Quang Ngai
Nuée Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam Nuée Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam
Dién thoai: 055—822 868 Dién thoai: 0565—816 265
Fax: 055-825 701 Fax: 055-816 260
Email: skhdt@quangngai.gov.vn Email: admingnrdp@dng.vnn.vn
Website: www.quangngai.gov.vn Website: www.rudep.org

Pon vi tai tro in an: Chwong trinh Phét trién Nong thon Qudng Ngdi.

Hinh vé minh hoa: Duong Hiru Nghia.
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Hop thén 1ap ké hoach: Cim nang danh cho Thiic ddy vién

MUC LUC

Muc luc

Gio6i thi¢u vé Hop thon lap ké hoach

Hop thén lap ké hoach—Mot vai théng tin co ban

Cong tac chuan bi cho Hop thon 14p KH—Thoi gian va dia diém

Cong tac chuan bi cho Hop thén lap KH—Moi dan tham du

Cong téc chuan bi cho Hop thén lap KH—Céc phan trinh bay

Cdc buéc Hop thon lap ké hoach

Céc bude va Noi dung hop thén 1ap ké hoach

Buéce 1: Giél thiéu vé cude hop

Buéc 2: Gidi thiéu vé CDP long ghép

Buée 3: Ké hoach kinh té-xa hoi cia xa

Buéce 4: Trinh bay céc két qua thuc hién PRA thuc dia

Budce 5: Chuan bi chia nhém thao luan

Bude 6: Chia nhém; Cdace hé dan néu lén khoé khan

Bude 7: Chia nhém; Phén tich khé khdn va dé xudt giai phdp

Buée 8: Phan hop tap trung; Tong hop cdc két qua dé xudt

Buée 9: Phan hop tap trung; Bau chon cdc wu tién trén toan thén

Buéc 10: Thong bao vé cac chuong trinh, du 4n va ngudn kinh phi

Bude 11: Céc bude tiép theo va két thic cudc hop

Miu A va Miu B hop phin: Huéng din danh cho Thiuc diy vién

Goi ¥ vé Mau A

Mau A

Huoéng din vé Mau A

Huéng dan vé cac hoat dong Kinh té, Xa hoi va Co sé ha ting

Goi ¥ vé Mau B hop phan

MAiu B hop phin

Huéng din vé Mau B hop phin

Kiém tra va Hoan tit cudc hop thon lap KH
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Hop thén 1ap ké hoach: Cim nang danh cho Thiic ddy vién

Hop thon lap KH — Mot vai thong tin co ban

Hop thén lap KH tao co hoi cho cac ho dan bay té khé khin ciing nhu nhu cau cia minh va dé xuat hoat dong
nham giai quyét nhitmg khé khin nay.

Céc hoat dong wu tién ma ho gia dinh d xuét tai cac cudc hop thén duge tong hop lai & cip thon theo 3 hop phan
riéng biét: Kinh té, Xa hoi va Co s¢ ha ting.

Tung ho dan tham du cude hop bau chon hoat ddng ma ho cam thay s& cé loi nhit cho ho gia dinh minh va cho
cong ddng.

A 2 4 A A e Két qua thu duoc tir tit ca cac cudc hop & cac thén trong xa duoc
Ket qua tu cac cuoc téng hop va phan tich tai Cudc hop xay dung KH x&
h(.)p thOl’l dlfQ’C Sw e Dai dién UBND x4, céac thon va Héi/Doan thé tham gia Cudc hop
dung nhu’ thé’ néo" xay dung KH xa va phan b6 kinh phi trén co sé cac hoat dong uu

¢ * tién duge néu lén tai cac cudc hop thon
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[\ JANYA

I e | 2 O i

C(’) bao nhiéu cuoc e Binh quan, méot cudc hop thon lap KH sé& duoc t6 chic ¢ timg thon

trong xa

hop thon lap KH sé

dwoc to chirc trong _ e .
N =9 e Hai cudc hop/thdn la can thiét d6i vol nhitng thon c¢6 > 500 ho
mgt Xa! dén hodc nhitng thén ¢ cdc xém & cach xa nhau

e Tét ca ho dan & mdi thon s& duoc moi tham du

UBND x4 chiju trach nhiém té chirc thue hién céc cudc hop nay

Cac cufc hop thon lap
KH duoc té Chl'l’C nhu’ . C'é}n b?) UBI’\TD /xé du/gc céAc Thic dé}; Viél} (la nhfn:g nguol lam

, . viéc cung véi cac nhém ho trong sudt cudc hop) ho trg

6 nan? . ~ s x .
thé nao? o  (Cac biéu mau don gian dugc st dung dé dan dat thao luan va giay

AO dugc diing dé téng hop cac két qua tai mdi cude hop
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Hop thén 1ap ké hoach: Cim nang danh cho Thiic ddy vién

Hop thon lap KH — Mot vai thong tin co ban

Thoi lwgng cudc hop .
thon lap KH?

MB3i cudc hop chi dién ra trong mot budi va vi vay khéng tén
nhiédu thoi gian cua céc ho dan

Thoi gian hop sé& giam xudng néu nhu céng téc chuan bi duge thuc
hién tét va cé doi ngii thic diy vién manh

Cé sit dung nhiéu biéu
miu khong?

Chi st dung 2 biéu miu

MAu A ghi lai cdc khé khan cia nguoi dan cung céc hoat dong dé
nghi va duge Thic day vién st dung khi lam viéc v6i cde nhém ho

Maiu B hop phan ghi lai cic hoat dong dé nghi cua tat ca cAc nhém
ho ciing véi két qua bau chon

MAUB ]
Ma o htpcoc”Hoat Davg s icue hopdin Lapkihosh ciftién |
. Thén.. AT |
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| Hepphén: Kah B0 YaHai: QSd'tﬁ;E;ﬂ—,
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Co6 phii phan tich cac  °
két qua hop thén lap
KH khong?

e oo bt g, At gl b 16 giadink

Khéng can thiét phai phan tich cac két qua hop thon lap KH!

Moi két qua dugce chuyén thing sang gidy A0 va dugc trinh bay tai
cudc hop xay dung KH xa

Céc Thic ddy vién va UBND x4 chi can dam bao céc hoat dong uu
tién duoc tach ra theo cac hop phan: Kinh té, Xa hoi va Co sé ha
téng

X2V 2S¢ ha Tévg
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Lam the nao dé cudc

hop dién tién tot? ’

CAu tra 101 rat don gian — chia khéa chinh 14 & céng tdc chudn bi!

Nhin chung, nhitng xa chuan bi tdt cho mdi cudc hop thon cung
voi Thic diy vién va Trudng thon, dam bao moi ho dan duge moi
tham du va nhan thire tét vé cude hop déu dua dén két qua 1a cude
hop dién tién t6t

Lap ké hoach phat trién xa 1ong ghép



Hop thén 1ap ké hoach: Cim nang danh cho Thiic ddy vién

Cong tac chuin bi — Lich trinh hop thon lip KH

Cong téc chudn bi cho cac cude hop thon lap KH 14 v6 cung quan trong. UBND x& can chuén bi cho céc cudc hop

cung voi cac Thic day vién va Truong thon.

. T6 chiae mot cude hop nho véi mot sé can bo UBND xa va Trudng thon dé xay dung lich trinh cho
tat ca cac cudc hop thén lap KH trong xa.

. Tém lugc cac bo tri/sap x€p vé thao giay moi giri dén cac ho dan va thong tin cho ho vé thoi gian va
dia diém cac cudc hop qua hé thong loa truyén thanh cua xa.

. Thao luén vé vai tro va trach nhiém déi véi cac cudc hop, va nguoi s€ trinh bay cac cha dé khac
nhau trong Néi dung lich trinh cudc hop.

Mot sb ¥ kién va dé xudt don gian dugce néu bat dudi day sé gidp ching ta chuin bi tét cho céc cude hop.

Thoi gian, ngay/gio
cac cuoc hop

Pia diém cac cudc hop

ZZTTT 77
L7
SN

i
S6 lwong cujc hop
thon lap KH

Thic day vién cho
cudc hop thon lap KH

Cac phin trinh bay
tai cugc hop thon lap
KH

Théng thuong, cac cudc hop duge td chire vao budi sang hoidc budi
chiéu - bat ky Iic nao thuén tién nhat cho cac hé dan (luu y dén
thoi gian thu hoach mua vu cling nhu céc yéu t6 khéc)

Céc dia diém x4c dinh nén cé di chd cho mot sb luong 16n ho gia
dinh va nhém ho.

Hoi truong cua thon va truong mau gido 1a cac dia diém tét dé to
chtc hop.

Luu y dén mua nang va mua mua - ching ta can dam bao dia diém
hop ¢6 béng mat xung quanh va c¢6 mai che

M6t cudce hop/thon.

Hai cudc hop/thon 14 can thiét d6i véi nhitng thén cé > 500 ho
dan hodc nhitng thon cé cac xém ¢ cach xa nhau.

Cén c6 it nhat 1 Thic day vién/ 20 ho dan du kién tham du cudc
hop

Nén dua cac Thic diy vién tham gia vao xay dung lich trinh cho
cac cudc hop

Cur ra 1 Thic diy vién chinh va 1 Thu ky cho mSi cuoc hop - day
14 nhitng nguoi sé hd tro cho tat ca cac Thic day vién va gitp
cudc hop dién tién tot

C6 thé @& nghi mot vai Thic day vién khé hd tro trong moi cudce
hop

Khing dinh lai sy tham gia cua céc Thuc day vién - vi rit kho t6
chtre cac cude hop khi khong c6 du sb lugng Thic day vién

Nhin lai néi dung cia cudc hop va thao luin ai la nguoi tir phia
UBND x4, Truong thon va Thic day vién sé& trinh bay céc chu dé
nam trong nodi dung lich trinh cudc hop

DPam bao tat ca cac phan trinh bay duoc chuin bi sin trude khi
hop va ngudi trinh bay quen véi chu dé trinh bay cia minh

Lap ké hoach phat trién xa 1ong ghép



Hop thén 1ap ké hoach: Cim nang danh cho Thiic ddy vién

Cong tac chuin bi — Théng bdo va méi cac hé dan tham gia

Tit ca cic ho dan trong thén déu dugc moi tham du cudc hop. Can théng bio trude dén céac ho dan nhim dam bao
murc d6 tham dy cao tai cudc hop.

e Phét thong tin vé thoi gian va dia diém hop trén hé thong loa truyén thanh cua xa
e Gir gidy moi dén c4c ho dan véi cace théng tin vé ngay, gid va dia diém hop
e  Phét cac to buém va niém yét 4p phich cung cip théng tin vé& hop thén 1ap KH tai nhitng noi d& nhin.

Mot s6 y kién va dé xuat dugc néu bat dudi day s€ gitip ching ta dam béo duoc sy tham gia cao cua nguoi dan tai
cudc hop.

A A A e Sir dung hé thing loa truyén thanh cia xa dé thong bio va moi
H@ thong loa truyen cac ho dan dén tham du cudc hop
thanh

e  Phai giai thich dia diém, thoi gian va muc dich caa cudc hop.

> e Céc loa truyén thanh di dong c6 thé duge st dung d6i véi nhitng
// vung khoéng tiép can duoc cac hé thong truyén thanh.
Giﬁy m(‘)’i e (Can chuan bi giay moi cho tat ca moi hé dan tham du

e  Viéc chuén bi giay moi c6 thé ton thoi gian — dam bao gidy moi

THU MGl G e A
——_— dugc chuan bi truéec mot cach ky cang
Hop Thén Lapke " Hoach e Ddi voi cac thén va xa 1on thi khéu gidy pléri s& rat tén kém —
Ne, - trong truong hop nay, chi giri gidy moi dén nhitng h¢ dan khong
Da; o thé nghe duoc thong tin phat tir cdc hé thong truyén thanh
iaDiem:
Thgiqian:. e

A s A P o  Truéng thon, Thuc day vién va can bo UBND xa duogc giao trach
Phat glay mo1 nhiém phéat gidy moi va viéc phat gidy moi phai dugc theo sat

¢ Khéng nén giao qué nhidu viée cho mot nguoi — tét hon 1a nén
chia sé lugng cong viée

Ap phi Ch Vé to bu’()’m . Ap phich va t& buém ham chira nhimg théng tin vé hop thén lap
KH

e Niém yét cac 4p phich tai nhitng noi d& nhin thiy trong thén

e Nén phéat céc to buém dén céc ho dan trude khi hop

e Céc to buém c6 thé duoc sir dung thay thé gidy moi — viée nay s&
giup giam chi phi va thoi gian

Lap ké hoach phat trién xa 1ong ghép 8



Hop thén 1ap ké hoach: Cim nang danh cho Thiic ddy vién

Cong tac chuin bi — Cdc phan trinh bay tai cudc hop

Céan bo UBND x4 hoic Thic diy vién sé thuc hién mot sé phan trinh bay tai cudce hop. Vai khau chuén bi trude
khi hop 1a can thiét dé trinh bay timg chu dé nay cho cudc hop dién tién tét.

° Thao luan vai tro, trach nhiém va di dén théng nhat vé nguoi trinh bay timg chu dé trude khi hop

. Chuén bj c4c bai trinh bay trén gidy A0 truée khi hop—viéc nay s& gitp cac hoé dan nhin thiy mot
cach truc quan mdi bai trinh bay.
. Néi to, r6 va dam bao tat ca moi ho dan c6 thé nhin thiy va nghe duoc phan trinh bay cua ban. Mot

loa nhé hoidc micré 14 can thiét dbi v6i nhimg cudc hop cé dong ho dan tham duy.

Luu y hd tro nguoi trinh bay —mot sé nguoi cam thay cing thing va vai 16 khuyén khich dong vién sé gitp ich
cho ho!

CHU PE

NOI DUNG TRINH BAY

Buéc 1: Gisi thigu vé
cudc hop thon 1ap KH

Muc tiéu cua cudc hop va 1y do tai sao td chirc thue hién céic cudc hop nay
Gi6i thiéu dai biéu tham du va giai thich vé chire danh, vai tro cua dai biéu

Chao mung va ngoé 161 cam on cac thanh vién tham dy

Buéc 2: Gidi thidu vé
CDP long ghép

Cac bude trong quy trinh
Su tham gia cia cac ho dan trong CDP 1ong ghép

Khung thoi gian va lich trinh céc hoat dong cé lién quan trong CDP 16ng
ghép

Buée 3: Xem xét KH
kinh té-xa hoi cua xa
(2006) va cac chi tiéu
niam 2007

Téng quan vé céc chi tiéu bit budc, chi tiéu huéng dan nim 2006 va tién do
thuc hién

Céc hoat dong duoc thuc hién trong KH 2006 va tinh hinh chi tiéu

Gidi thiéu chi tiéu bit budce va chi tiéu huéng dan nim 2007 cua xa

Buéc 4: Cac két qua
PRA

Trinh bay céc két qua PRA trén mot Bang biéu dang khung déi chiéu néu bat
khé khan, giai phap va hoat dong do hé dan tham gia cac cong tac PRA thuc
dia dé xuat

Ng6 101 cam on cac thanh vién da tham gia cong tac PRA thuc dia

Buéc 5: Chuan bi chia
nhoém

Giai thich ring céc ho dan sé& chia thanh nhém nho ciing lam viée véi céc
thic day vién (t61 da 20 nguoi/nhém)

Gidi thiéu cac Thic diy vién
Thu xép it nhit 2 nhém ‘chi toan nit’ dwge dan dét thao luin bai cdc Thic day
vién nit

Buéc 6: Phin hop tap
trung: Théong bdo vé
ngan sdach nam 2007

Céc ho dan duge thong béo vé cac ngan sach, chuong trinh, du 4n va ngudn
tai tro sin c6 cho nam 2007

KH dinh huéng CDP 16ng ghép cua xa 1a mét Bang téng quan duoc chuén bi
trén giay AO va duogc trinh bay tai cudc hop

Théng bao vé thoi diém va tinh sn c6 cua kinh phi/ngan sich

Buéce 11: Céc bude ké
tiép va két thic cudc
hop

Céc ho dan duge thong bio vé cac budce ké tiép trong quy trinh va viée sir
dung két qua hop thon lap KH trong CDP long ghép

Ngo 16 cam on c4c thanh vién tham du va két thic cudc hop

e ]
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Hop thén 1ap ké hoach: Cim nang danh cho Thiic ddy vién

Hop thon lap KH: Noéi dung lich trinh

NOI DUNG LICH TRINH CUQC HQP

BUOC CHU PE NOQI DUNG
Buée 1 }%}—? thi¢u vé cuge hop thon lap Muc dich va muc tiéu cudc hop
Buée 2 Giéi thiéu vé quy trinh CDP Céc hoat dong, cac budc, phuong phép tién can va khung
16ng ghép thoi gian
UBND x4 b4o céo tién do va két qua KH xa nam 2006
, Xem xét KH kinh té-xa hoi cua Céc chi tiéu kinh té-xa hoi va KH cho nam 2007 dugc
Bude 3 - N N i 1A
xa trinh bay dén nguoi dan
Y kién va cAu hoi tir phia nguoi dan
Céc véan dé lién quan dén viée dat duge cac chi tiéu
Busc 4 Trinh bay vé céc két qua PRA Cac hoat dong dugc xac dinh ho trg dat duoc céc chi tiéu
Cac hoat dong hd tro phét trién kinh té-xa hoi tai thon va
xa
Bude 5 Chia nhém ho Gi6i thiéu vé cong tac chia nhém
Céc ho dan néu va thao luin céc khé khin
. Néu lén cac khé khian va nhu ) .,
Buoc 6 |~ Céc khé khin dugc ghi chép va tinh phé bién cua khé
khén trong cac nhém (duoc ghi vao mau A)
Céc hoat dong sé hé tro giai quyét cac khé khin duogce thao
. Phan tich khé khin va @& nghi | luén
Budce 7 h sne/nhu . n ,
oat dong/mhu cau Céc hoat dong ho tro dat duogc céc chi tiéu cua xa duge xéc
dinh (duoc ghi vao mau A)
Céc hoat dong dé nghi dugc ghi chép va trinh bay dén tit
. . ca cac ho dan tham du cudc hop
Bude 8 Tong hop cac hoat dong dé nghi . ) . ) .
Céc hoat dong dugc phan chia thanh 3 hgp phan: kinh té,
x4 héi va co s¢ ha tang (dwoc ghi vao mau B hop phan)
) N . Céc ho dan bau chon va xép hang cac hoat dong duoc dé
Bude 9 Bau chon uu tién nghi theo th ty wu tién (duwoc ghi vao mdau B hop phan)
. . aae A Thoéng bao cho cac ho dan vé kinh phi/ngan sach sin c6
Budce 10 T}long bao vé kinh phi/ngan cho nam duong lich (vd. T x4, huyén, tinh, du 4n, nha tai
sach
trg, NGO, ..)
, Céc budc tiép theo trong quy trinh CDP 16ng ghép
Budc 11 | Bé mac

Cam on céc ho dan tham du

e ]
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Hop thén 1ap ké hoach: Cim nang danh cho Thiic ddy vién
Cac buéc Hop thon lap KH

Buéc 1: Giéi thiéu vé cudc hop

KinhChéo
bacontham
gia cude hop
Danlapke”
Heach Thén

1. Gidi thiéu cac muc tiéu cua cudc hop
2. Trinh bay vén tit I do cua cudc hop

3. Gidi thiéu cac dai biéu tham dg, giai thich vé chire danh
cling nhu vai tro cia cac dai bi€u nay

4. Chao mung va ngé 161 cam on cac thanh vién tham dy

Mét sé goi y!
e Chuén bi trudc phan gioi thiéu ciing nhu néi dung

e Tru6e khi bit ddu, dam bao céc chd ngdi duoc bd tri tét va tit ca cdc ho dan tham du déu cé thé nhin thiy
nguoi trinh bay

e Kiém tra va dam bao cac ho dan cé thé nghe dugc noi dung trinh bay.

20
YR RXSn
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W
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O
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Hop thén 1ap ké hoach: Cim nang danh cho Thiic ddy vién

Cac buéc Hop thon lap KH

Buéc 2: Gidi thiéu vé CDP 16ng ghép

Lﬁ’ﬁc_x&x w<d’ "

¢
[Foraybag et |
Ry
/\

1. Giai thich cho ngudi dan vé cac buée trong quy trinh
CDP long ghép

2. Giéi thidu vé KH x4a dugc xay dung nhu thé nao qua
CDP long ghép

/ \ /\ /\
[PRA]frepior] e T Prfrion

3. Giai thich vé sy tham gia ciia nguoi dan trong CDP 1ong
ghép va cac loi ich cta sy cung tham gia

4. Toém luge khung thoi gian va lich trinh cho cac hoat
dong trong CDP long ghép

Mot sé goi y!
e Chuin bi mot bai trinh bay don gian trén gidy A0 — dé gitip nguoi dan d& nhin va d& hiéu hon

e Nhin manh tdm quan trong caa Hop thon 1ap KH va sy tham gia cua nguoil dan—gidi thich ré két qua tir cac
cudc hop sé dugce sir dung nhu thé nao dé xay dung KH xa

PRA )prﬁ_gm&BKH)Qx-”‘ | Thichin

-

o HM 42 4 ,2 3 4 5 ¢

f

HopThon | (Hop igh Khai Ke'toachi?|

Lap K™ Hoach K&
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Hop thén 1ap ké hoach: Cim nang danh cho Thiic ddy vién

Cac buéc Hop thon lap KH

Buéc 3: KH kinh té-xa hdi cia xa

1. Téng quan vé KH kinh té-xa hoi cua xa nim 2006 va
tién do thuc hién:

e C4c chi tiéu bat budc va chi tiéu huéng din nam

B 2006

e Tién d6 theo huéng dat duoc céc chi tiéu bit
budc va chi tiéu huéng din trong KH kinh té-xa
ho1 nam 2006

e (Céc hoat dong, cong trinh, chuong trinh duoc
thuc hién theo KH 2006

e Tinh hinh chi tiéu theo KH 2006

2. Gi6i thidu vé c4c chi tiéu bat budc va chi tiéu huéng din
dé ra cho xa nam 2007
e Céc chi tiéu bt budc cia x4 nam 2007
e C4c chi tiéu huéng dan cia xa nam 2007

e Hoach dinh vé khoan thu cia xa nam 2007

Mot sé goi y!

e Nén trinh bay cac chi tiéu bat budc va chi tiéu huéng dan nim 2006 bang céchﬂ dbi chiéu gitra ké hoach’ va
‘thuc hién’ v6i viée dung giay AO duge chuan bi trude khi hop—t6 A0 nay ¢6 thé duoc sir dung cho moi cude
hop thén 1ap KH

. Can phai thudng xuyén giai thich k$ ban KH cho nguoi dan nim—dic biét 1a cdc cot ‘don vi tinh’, ‘ké hoach’
va ‘thuc hién’

. Viée bao céo tién do thue hién va tinh hinh chi tiéu doi hoéi phai c6 sy chuin bi—luu ¥ ring viée bdo cdo nay
l1a can thiét va phat huy duge Quy ché dan chu co s¢ va Luat ngan sach

e Nguoi dan d6i khi dua ra ¥ kién va cau héi—nén ¢b ging du kién truée mot sb cau hoi ma nguoi dan cé thé
dua ra dé ban c¢6 theé tu tin tra 101

C6 thé sir dung cdch thirc don giin nay dé trinh bay KH kinh té-xd hi ciia xa ...

Ke” Hoach X& f ) K&” Hoach X&”
CWTa | T | Kfoxch | The Hitn |Adiom®)| KH2ooT S Eigna Dot Nodn e kot [ Tt [Thids | G

=

B |
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Hop thén 1ap ké hoach: Cim nang danh cho Thiic ddy vién

Cac buéc Hop thon lap KH

Buéc 4: Trinh bay két qua thuc hién PRA thuc dia

[c:4) TN TS0 Jis3)

Giai thich ngin gon cho nguoi dan vé cac muc tiéu cia
PRA va thoi gian céc cong tac PRA thyc dia da dugc tién
hanh vira qua

Dé cap dén cong tac PRA da duogce tién hanh ra sao dé
néu bat 1én nhirng khé khan nguoi dan gap phai ciing
nhu cac giai phap

3. Trinh bay céc két qua PRA trén mot Bang biéu dang
khung d6i chiéu dé néu bat lén:

e Nhirng khé khian nguoi dan dang gap phai va
phan tich nguyén nhan cua ciac khé khin nay

aF | HeTersl Kl kot theg e

dan giai quyét nhitng khoé khin nay

+ [ BR<4S(p

e,
i e  (CAc giai phap va hoat dong ma sé giip nguoi

4. Két lai bang cdch ngo 101 cam on nhitng ngudi da tham
gia thuc hién PRA

Mot sé goi y!

e Phin trinh bay vé PRA khong hé don gian! Nén quin 1y thoi gian hiéu qua va tinh dén thoi gian tir thuc hién
céc cong tac PRA dén phan tich két qua va chuan bi phan trinh bay tai cdc cudc hop thén lap KH.

e Nén x4c dinh mot Thic diy vién (1a nguodi da dan dit thuc hién céc cong tdc PRA thuc dia ¢ thon) trinh bay
cac két qua PRA nay

e Nén dung Bang dang khung dbi chiéu dé trinh bay cac két qua (Bang biéu trén gidy A0) véi néi dung bao ham:
e Cac van dé ciing nhu khé khan ngudi dan trong thon va xa gip phai
e Céc giai phéap va hoat dong duoc dé xuit hd tro dat dugc cac chi tiéu huéng din nim 2006

e Nén cb ging thé hién phan trinh bay cho 16i cuén va dung thé mau dé néu bat cac khé khin ciing nhu co hoi

e Tt ca c4c phin trinh bay vé PRA cin phai duoc chuin bi truée khi hop—can thudong xuyén lam viée véi céc
Thuc diy vién trude khi hop dé chuén bi va kiém tra xem phan trinh bay da sdn sang chua.

Cé thé sir dung cdch thirc don gidn nay dé trinh bay vé cdc cong tdac PRA thuwc hién tai thon ...

| ketoarma Thén. ...
Chafe | HiénTang Kho'Khin Gtidi Hodt Béng |

K |
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Hop thén 1ap ké hoach: Cim nang danh cho Thiic ddy vién

Cac buéc Hop thon lap KH

Buéc 5: Chuan bi chia nhém thao luin

VoP DAnLA K hoad £4p hom

1. Giai thich cho cac thanh vién du hop la cac ho dan s&
chia thanh nhém nho dé lam viéc vdi Thic day vién

A . ; -
2. Gi61 thiéu thanh phan Thic day vién
3. Mbdi nhém nén c6 sé ho tbi da 1a 20 nguoi
¥ 4. Nén c6 it nhat 2 nhém chi toan nir va dugc huéng dan
thao luin béi thace day vién nir
5. DPam bao cac nhém duoce rai ra thao luan cach xa nhau
mot cach thoai mai, thuan tién
M %\
Mét sé goi y!

e Thic diy vién can cé cap gidy, gidy tring A4 va Mau A (‘Mdu ghi cdc khé khan va hoat dong)—dam bao céc thic
day vién c6 du trude khi cong téc chia nhém thao luin bét dau.

e D061 khi ton thoi gian cho cac ho 1dp nhom—c6 gang day nhanh tién d6 biang cach hudéng cac ho dén cac dia diém
nhém

e Tung thuc day vién nén xac dinh dia diém ma ho sé cung lam viéc v6i cac nhom hd—can thao luin vé dia diém
voi cac thuce day vién trude khi hop

e Sy tham gia cia cdc nhém ho s& khéng hidu qua néu nhu viée b tri chd ngdi khéng ding—nén kiém tra va
dam béao cac ho dan ngdi quay thanh vong tron dé khuyén khich sy tham gia cua moi thanh vién trong nhém

Lap ké hoach phat trién xa 1ong ghép 16



Hop thén 1ap ké hoach: Cim nang danh cho Thiic ddy vién

Cac buéc Hop thon lap KH

Bwéc 6: Chia nhom; Néu lén cac Rho Rhan

1. Thic day vién dé nghi cic ho trong nhém xac dinh ra
nhirng khé khan chinh ma céc ho trong thon dang gap
phai

2. Cac kho khian/nguyén vong ma cac ho néu lén dugc ghi
vao mot to gily Ad—viée nay sé& gitp cho Thic dy vién
lam 16 cac khé khan nay trude khi ghi vao Mau A.

B3 Tri The” Nogi Tt

e Hoi cac ho khéc trong nhém cé théng nhit véi
khé khin da dua ra

e Dé nghi cic ho dan giai thich thém vé cac khé
khén trong truong hop ching khong r6 rang
hoic tbi nghia

3. Sau khi moi khé khian da dugce néu 1én va ghi chép lai,
Thuc diy vién sé cung lam viée voi cac ho dé xac dinh ra
tinh da sb cua cac khé khan nay, va dit cau hoi:

e Ho nao trong nhém hién nay dang gap kho khan
nay/dang cé nhu ciu nay?
4. Thic dy vién ghi lai s6 nguoi (phan theo giéi tinh nam/
nitt) hién gip phai nhitng khé khan nay

Mgt sé goi y!
e Nén ho tro cdc Thic day vién khéc trong truong hop ho gip khé khin hodc lam viéc voi nhém cé sb ho lon

e Luu ¥ trudc tién ban ghi lai cdc khé khin trén mot to gidy A4 (st dung biéu mau nhu Mau A) - ban ¢ thé phai
diéu chinh mot s6 diém trudc khi chuyén sang Mau A.

e Mot s6 ho dan nhit nhat hodc ngai néu 1én cac khé khin — diéu nay doi hoi Thic diy vién phai tam 1y

e Diéu cbt yéu la sy tham gia binh ding — ¢6 ging han ché nhitng nguoi hay 14n 4t va danh néi hét phan cua
nguol khac

e Pam bao tinh ré rang cia cac khé khin — cdc khé khan khong r6 rang/mo hd s& lam cho van dé khong thé
phéan tich tot dugc va nhu vay hoat dong dé ra cling sé bi lo mo/méap mo theo va khong phu hop

e Cong tac bd tri/sip xép chd ngdi 1a v6 cling quan trong—nén sip xép ngudi dan ngdi quay thanh vong tron dé
ho c¢6 thé tham gia mdt cach tich cuc

B Tri ’ChévNﬁETi Khéng Tot %

Lap ké hoach phat trién xa 1ong ghép 17



Hop thén 1ap ké hoach: Cim nang danh cho Thiic ddy vién

Cac buéc Hop thon lap KH

Buéc 7: Chia nhém; Phan tich khé khdn va dé xudat gidi phdp

Sau khi da ghi moi khé khin vao to gidy A4, Thic day
vién sé cung lam viée voi cac ho dan dé phan tich mot sé
kho6 khan nay

Viéc phan tich cac khé khan nay doi héi dua ra nhitng
cau hoi tham do ciing nhu phan thao luan giita toan thé
cac ho trong nhém

Thao ludn mot sé nguyén nhan c6 thé cua khé khan véi
cac ho trong nhém

Cac giai phap dua ra phai img véi cac khé khan ciing
nhu nguyén vong da dugc phan tich nay

Chi nhitng kho6 khin ma >30% s6 hé gip phai méi duoc
dua sang Mau A

e Nén tham khéo nhimg ‘Goi ¥ vé phuong phap
thyc hién don gian trinh bay dud6i day!

Luu ¥ ring c4c hoat dong dé xuit phai ré rang va thich
hop

Céc hoat dong néu lén cin dwoc ghi vao mau A ‘Mau ghi
cdc khé khan va hoat dong’

e Luu ¥ chi néu nhiing hoat dong ma >30% sb ho
dé xuat

Tién hanh phan tich qua céc khé khan mang tinh da sé
tir cao nhat dén thap nhat

Can néu bat hop phan tuong Gmg cua hoat dong: Kinh té,

r — Xa hoi hay Co sé ha tang
AUA
i M Ghi Cat Kho"Kindin Va Hodt Didng
‘ Thon..... o~ TwiPs \in
S 6 saf%j,s.”

587h8 CKho Khén N
Nam | N~ | Tc | 1o Bng

UuTién

Mot sé goi y!
e Luu ¥ ring céc hoat dong dé xuét phai 6 rang va cu thé (vd. dia diém cong trinh co sé ha ting)
e Néu ban cho ring c4c hoat dong dé xuit 14 chua rd rang hodc tdi nghia, nén dé nghi cac ho dan giai thich thém.

e Luu ¥ rang chi nhirng khé khin ma >30% s6 ho gip phai moi duge dua sang Mau A trén gidy AO—duéi day 1a
cach don gian dé thuc hién viéc nay (chi bang cach ¢ém so lugng ho):

e Nhém cé sb ho <5 (nhirg khé khan ma > 2 ho gap phai s& duoc dua sang Mau A)
e Nhém cé tir 6-10 ho (nhitng khé khian ma >3 ho gip phai s& dugc dua sang Mau A)
e Nhém cé tir 11-15 ho (nhimg khé khian ma >4 ho gip phai sé duoc dua sang Mau A)
e Nhoém cé sé ho >16 (nhitng khé khan ma >5 ho gip phai sé dugc dua sang Mau A)
e Dung ngai hoi Thic diy vién khac hoic can bo UBND x& néu nhu ban giap khé khian voi Mau A.

e Nén mang theo ‘Cim nang huéng dan danh cho thiic diy vién’ cudc hop thon lap KH khi ban 1am viée voi
nhém—mo trang Huéng dan vé Mau A dé hd tro cho ban.
—
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Hop thén 1ap ké hoach: Cim nang danh cho Thiic ddy vién

Cac buéc Hop thon lap KH

Buéc 8: Phin hop tap trung; Tong hop cdc hoat dong dé xuit

Kinh B~ K& hsi €3 56 haténg

=

Sau khi toan bd cdc nhém hoan tit viée dé xuét céc hoat
dong va toan bo thong tin duge ghi vao Mau A, yéu cau
toan bd cac nhém ho tap hop lai dé tham gia vao phan
hop chung

2. Ba (03) to gidy AO can dugc chuédn b sin va dit dé thay
trudec mat tat ca moi nguol vél 3 dé€ muc:

Kirh Te” s
HD4 L HD 4 N N
HD 2 W2 o e (Cos6hatang
HD 3 L HD 3 1
HD 4 HD 4 : X
HO 5 D5 L o K].nh té
Hd 6 HD 6
e Hb 7 e Xa hoi

3. Sau d6 Thic diy vién s& doc 1én cac hoat dong dé xuit
cia timg nhém ho va ching sé& duge ghi vao gidy A0 theo
hop phan twong tng cua hoat déng (vd. kinh té, xa hoi
hay co sé ha tang)

4. Trudng hop cing mot hoat ddng ma duge nhiéu hon mot
nhém dé xuat, can danh dau dém két qua

5. Mot nguoi s& ghi lai cac két qua vao Mau B hop phan—
mot t& cho mot hop phan.

Mgt s6 goi y!
e Trudc khi hop tap trung, chi dinh nguoi thyc hién c4c phan viée sau:

e 3 ngudi s& dung ra viét cac hoat dong 1én gidy A0 theo hop phin tuong tmg (kinh té, xa hoi, co s& ha
tang)

e 1 nguoi s& lam nhiém vu ghi chép (ghi vao Mau B hop phéan)
e 1 Thtc diy vién chinh (diéu phéi tat ca cac Thic diy vién)

e Ngudi dan du hop cé thé thiy budn té trong phan nay, vi thé, nén c6 sy chuan bi tot tir trude va thue hién
phan nay nhanh chéng—nén c6 gang dam bao khong ai bo vé sém

e Phai ghi lai cac két qua vao Mdu B hop phan: mot miu B sé& duoc sir dung cho mdi Hop phan (Kinh té, Xa hoi
va Co s ha tang)

MAU B

< - A - " ~ . A -, »

Mal Téng hopcac Hear g néu tai cue. Wopdan Lép ke Hoacheap Tion

Xax ... Thén:. ... Tha D \ign: _ ...
_ Nj&j -
Hopphan: Kb TS ... YaWbioo. GSShting: ...
N - S8 ba Cho 2
| HodT®ing  |SSNbom T T ]U:E'en [ Votén

Hogf‘[’){:‘ng 4 1 - - -
HodffBng2 | 4 4 |46 | 27
Hodt Bng 5 3 |3 3 | M
Hedt Dewg 4 | 4 | = B
Tlodt By 5 2 |1 5 6
Hodt —Dﬁvg 3 4 — 2 2
Hott Doy 7 | 4 |- - -
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Hop thén 1ap ké hoach: Cim nang danh cho Thiic ddy vién

Cac buéc Hop thon lap KH

Buéc 9: Phin hop tap trung; Biu chon cdc wu tién trén toan
thon

1. Sau khi cac hoat dong dé xuit da dugc ghi hét vao gidy
Ao, yéu cau tat ca cac ho trong cudc hop thon bau chon
cac hoat déong wu tién d6i vl toan thon

X i ] €3 s8Ha Tang / Xe 4 A 1A R R . s N
PN N[ | [Fotbig tom NG T 2. Moi hé chi bau chon cho mot hoat dong ma ho dé cho la
el o e —_——— ¢6 loi ich nhat do6i vé1 ho va doi véi thon
T T 3. Nén chi dinh mot Thic diy vién 1am nhiém vu ghi chép

va céac Thic day vién con lai sé tro gitp viée dém sb bau
chon

4. Cé nhiéu cach tién hanh bau chon — tuy theo téng sb
nguol tham gia trong phan hop toan thé ma chon
phuong phép thich hop

5. Viéc bau chon phai duoc phan biét va cong lai theo gisi

6. Két qua sé dugc ghi vao Mau B hop phan (mdi Hop phin
duoc ghi vao mot to Mau B riéng biét)

Mt sé goi y!
e Trudc khi sang phan bau chon, nén can nhic xem cach bau chon nao s& 1a hiéu qua nhat:
e Biu chon bang cach cho ngudi dan dua tay biéu quyét va dém sé ngudi bau chon—luu § phan theo
g161 (nam/nir)
e Phét bt cho nguoi dan dé ho ddnh diu hoat dong wu tién trén to& AO—Iluu ¥ nam va nir st dung but c6
mau khéc nhau

e Danh s6 ting hoat dong va cac thanh vién ghi con sb ciia hoat dong 1én cdc mau gidy mau—nam va
nit sé dung gidy ¢c6 mau khac nhau

e Sy hua theo trong qua trinh bau chon déi khi s& xay ra—nén ¢b ging chin dimg va ngin nhirng nguoi dang cb
gay anh huong lén nguoi khac

e Ghi lai cac két qua vao Mau B hop phan theo vu tién cia toan thén (Tong), wu tién cia nam va vu tién cia nir

¢ Kiém tra nhim dam bao khong ai bau chon 2 lan!

MAU B

Ma T hip cac” Hodr Biing néu taicuie hopdin Lapke ok cayHidn

Xa..... Thon:...... —Wluu/f)é‘g Vién:......
_ N<353: ceeen
Hopplon: K7 Yaai-... Cde’wﬁXj:
N iy 7 S57Ha bauChon WTen
£
Fod Bong 8 Nhom Noam Nav T | Nanm [ RS [ Wtién %

Hedt Do 4 1 - - - - - -
HotBOng2 | 4 |4 | 46 2% 4 4 1
HatBongs | 3 | 8 3 " 2 3 2
Hot DSrg4 | 4 n 5 - ~

HottBong5 | 2 ¢ 3 2 3
Huﬂ‘-%ﬂ_ ong 6 1 - 2 - —

HoatB3g 7 | 4 | — - - - 4 il
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Hop thén 1ap ké hoach: Cim nang danh cho Thiic ddy vién

Cac buéc Hop thon lap KH

Buéc 10: Thong bao vé cac chwong trinh, dw An, nguon kinh phi

o e~ 1 -
K& Hoach Dinh Hudng

% T4 (cheA | thdrasaan

Tk D8P AR K ¢ bk

Sau khi hoan tat viéc bau chon cac Uu tién cua thon,
thong tin cho cac hé dan vé ngan sach/du an/chuong
trinh/nguon kinh phi sin c6 cho nim sau.

Nhitng théng tin nay duoc lay tir Ké hoach dinh huéng
cua xa—1la ban KH luoc ké tat ca cac chuong trinh, du
an va ngudn kinh phi.

K& hoach dinh huéng cua xa 1a mét Bang tdng quan néu
bat 1én moi thong tin ¢6 lién quan va nén dugc dua sang
giay AO va trinh bay dén cac hé dan.

Thoi diém va su sin c6 cia kinh phi/ngan sich nén duge

dua ra

Nén tao diéu kién cho cac hd dan dua ra cau hoi sau khi
két thuc phan trinh bay thong tin vé kinh phi/ngan
sach

Mét sé goi y!

¢6 thé duge st dung cho moi cudce hop thén

trinh, du 4n va ngudn kinh phi.

Luu ¥ 1a nén chuin bi Bang téng quan vé Ké hoach dinh huéng cua xa trén gidy A0 truée khi hop—Bang nay

Giai thich r6 rang cic muc, va giai thich nhirng noéi dung nao cé thé/khoéng thé dugc tai tro theo ting chuong

Ke Hoach Bink Huorg € X
TanChioninh | o > Chi” TeuPdu T Nqwdn KinhPhi = | Thligian
T PiaBiEm | Tom [ o | S T Tl | o it
Dyar = | ST | Kiong T [Tk [l 4 d:':';m“ Co KinhPhi
' W EW | Emw "
— | — = ===
~——— —— — — s — ‘ —
— — — —— ;::: -~ = \ \ - —— |
— —— ] = == |
L —— = ~ - - L‘:‘ = ~ —_~ |~
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Hop thén 1ap ké hoach: Cim nang danh cho Thiic ddy vién

Cac buéc Hop thon lap KH

Buéc 11: Cac budc tiép theo va két thic cudc hop

KinhChao
bq'_Ccn tham
<3ia cu'é.c D\DP
Danlapke”
Heach Thén

1. Sau khi hoan tit moi khau cin thiét trong cudc hop,
thong bao cho cac ho dan vé cac bude tiep theo s€ dugce
thuc hién @€ xay dung Ké hoach xa:

e Két qua cac cudc hop thon lap ké hoach cua tit ca
cac thon s€ duoe tong hop lai

e Cudc hop xay dung ké hoach cip xa s& duogc td
chire cung véi cdc dai dien UBND xa, UBND
huyén, Trudéng thon va Hoi/Poan thé d€ hoan
chinh ban Ké& hoach xa

e Ké hoach xa duoc dé trinh phé duyét

e Hop trién khai KH x4 va thuc hién ké hoach

2. Ngo 161 cam on cac thanh vién tham du va két thic cudce
hop

Mot sé goi y!

e Nén trinh bay ré rang va ngin gon veé cac budc tiép theo—nhan manh ring két qua cac cudc hop thon lap ké
hoach s& duoc sir dung dé xay dung KH xa

e Luu ¥ ngo 1oi cam on d6i ngii Thic diy vién va dé nghi cic ho dan danh cho ho trang phéo tay.

1

A
/\

*,8 FM0 M 02 4 2 3 4 5 ¢

ForTien
Lap Ke” Hoach K&

[\ /N 7\
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Hop thén 1ap ké hoach: Cim nang danh cho Thiic ddy vién

r MAUA
‘ Mal Ghi Cal Kho"Kihdin V& Hodf Dérg

&, ... Thon.....  — Thal D&l Vign
%1 45. St 6T sa’r{i%j.;‘,a.‘.

/ | 58"he e ko ki
Kho'Kh&n [Nam | N

Kho”Khdin 4.
Khe Khsin 2.
Kho"Khiin 5
Ko Khan 6
Kho Khdn 8
Kho Khdn o
Ko Khan 44

L——

Miu A va Miu B hop phan:
Huwong din danh cho Thic
. ] day vién

ng hgpcac Hod Dong néu Tai cuide hopdan |8p ke Heacheap Tron

Xax ... Thdn:. ... Thuf’B?\‘g\]ién‘-,..“
_ de‘jl e
Hopphan:  Kwh 5. ... GShatang: ...

Hoal Dong  [Ssfiborn [t T
Hog‘t-(-}}‘wgi 1 -

Hodt 00ng 2 4 4

Hodt ‘Banj 3 3 3

HodtBong4 | 4 ) ~

Hedt B8 5 2 1

HodBorg 6 | 4 | —

Huafﬁ_avg 7 4 -

MAUB
Mau 16 hgp cac” Hoar Déng s TaicuiSe hopdan LapkeThorh capHidn
Xa..... Thon:....... Thu&iag Vign:......
_ th%: “enes
Hopphan: K7 YaHaie... CaSeThTang: ...

N arr 7| S5¥S bauchon W
Hhoquxg 33 NI"""']—Na - N ] T Nam m‘:n [ vuién
Hotbomd | 4 [ - [ = [ = - |- | =
Hodt-Rbng 2. 4 < 16 2% 4 1 1
HotDongs | 3 | 8 3 Y 2 3 2

Hat Bg4 | 4 T - - =

HoatDdng B 2 5 6

Hmvaavy? 6 1 - 2 - E i ﬁ
HoaDdg 7 | 4 | — - - - - -
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Hop thén 1ap ké hoach: Cim nang danh cho Thiic ddy vién

Buéc 6, 7 va 8: Mau A ‘Miu ghi cdac khé khin va hoat dpng’

MAu A ‘Méu ghi cdc khé khin va hoat dpng’ c6 thé trong phirc tap khi 1an diu tién nhin vao. Tuy
nhién, sé khong khé khin gi mét khi ban da quen. Sau day la mgt vai 1oi khuyén va goi y:

Buée 1:

e Nén str dung gidy A4 true—diéu nay s& d& hon cho ban va ban s& khong c6 sai sét véi Mau A
e Dénghicic ho dan néu lén khé khan ma minh gip phai ¢ thon
e Ghi cac khé khin nay vao gidy A4

e Kiém tra véi cdc ho dan dé dam bao tat ca cac khé khan déu duoc bay té va duoe ghi lai

KhoKhind
N
N
N

KheKhsns
KinoKhing
Ko Wit
Khd' Kndin'g
Kho'Khing
Khe'Kindnlo

e Khi tat ca cdc khé khin dugc bay té va ghi lai trén gidy A4, ban doc 1én timg khé khan va hoi ho nao trong
nhém gip phai khé khian d6 bang cach dé nghi ho gio tay

e Luru ¥ dam bao tit ca cdc ho dan c6 thé nghe duoc—thinh thoang ban nén héi ho truc tiép néu ho nhut
nhét hodc ngdi im ling

e Ghi sé lvong nam va sb luong nir gip phai khé khan bing céch ké thém cot ‘Nam’ va ‘Ni¥

e Kiém lai téng s6 nam va tdng sb nir gip phai khé khan d6 & cot ‘Tong’

Buéc 3:
e Chuyén nhing kh6 khin ma >30% s6 ho gip phai tir gidy A4 sang Miu A—duéi day 1a cach don gian dé thuc
hién viée nay (chi bang cach dém s6 luong ho):

e Nhém cé sb ho <5 (nhimng khé khan ma > 2 ho gip phai sé dugce dua sang Mau A)

e Nhém cé tir 6-10 ho (nhitng khé khin ma >3 ho gip phai sé dugc dua sang Mau A)
e Nhém cé tir 11-15 ho (nhitng khé khin ma >4 ho gip phai sé dugc dua sang Mau A)
e Nhém cé s6 ho >16 (nhimg khé khan ma >5 ho gip phai s& duoc dua sang Mau A)

e Giai thich cho cac ho dan 1y do vi sao ban lai thuc hién viéc nay—ban dang thu thip cac khé khan vu tién ma

e Ti lGc nay ban chi sir dung Mau A
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Hop thén 1ap ké hoach: Cim nang danh cho Thiic ddy vién

Buéc 6, 7 va 8: Mau A ‘Miu ghi cdac khé khin va hoat dpng’

Buoéc 4:
e Cung vdi ngudi dan phan tich khé khin va dé xuét cic hoat dong c6 thé va pht hop hd tro giai quyét cac khé
khin nay

e Chuyén cac hoat dong da dwoc thong nhit giita cac ho dan tham gia sang cot ‘Hoat dong'—dam bao
tinh r6 rang, thuc té va ré nghia cua hoat dong

e Ghi vru tién cua hoat dong dé xuidt—duya trén “Tong’ sb ho gip phai khé khin dé.
e Con sb Tong’sb ho gip phai khé khin nao cang 16n thi hoat dong dé c6 wu tién cang cao

e 114 uu tién cao nhat

MAUA
Mau Ghi Cac Kho “Kindin Va Hodf Ddng
X, ... Thon.....  — méaa; \ien
Sotd 5. S8 Tam -ﬁ.l.\‘qaj' B Y -
St e S8 NG Kho Khin | R { ! _
F(ho Kh&n Nam J Nav .‘.ﬁ HoaTBonﬁ UuTién HSp Phain
Kho Khan 4 5 4 B Ho 3
Kko’r Kino | 3 F |40 HO 2
Ko'Kwin 5 | 5 6 4| up 1
Ko Khan 6 4 3 T HO 5
Kho Khdn 8 3 3 6 HD 6
Ko'Khin o | 6 1 T 1o 5
KhoKhan 4 | 4 4 3 HD 4
S

Buéc 5:

e Nén xéc dinh hop phin cho timg hoat dong. Viéc nay vé cting don gian:
e 1=Kinhté
e 2=Xahoi
e 3=Cos6hating

e Hay xem noi dung cia Bang trinh bay ¢ trang sau néu nhu van khéng chic hoat dong thudc hop phan nao
hoac ¢6 thé kiém tra lai cung véi Thic day vién khac hay can b6 UBND xa

( MACA ]
Mad Ghi Cac Kho “Khdin Va Hodf Ddng
X, ... Thon..... — Thul Ba; Vign
%18 45. Slam 6T 53’(%.3...

s S8 S Kho Khin |
1 Kha Khéin Nam | Nav [ Tc Il

Kho” Khan 4
Khe Khin 2.
Kho Kiiin 5
Kho Khin &
Kho Khdn 8
Kho Xhdin o
Kho Khan 44

Powbry v
D p o
o=~ 4

L

Buéc 6:

e Luu ¥ kiém tra toan bo thong tin 6 Mau A
¢ Kiém tra xem thong tin vé X&, Thon, Thic diy vién va Ngay/thang/nam da duge ghi lai hay chua
e Kiém tra xem con s6 vé sé ho trong nhém, sb luong nam, sb luong nit da dugc ghi lai hay chua.

e Chtic mimg ban—Ban da hoan thanh Mau A!

e Nh¢ dua lai mau nay cho Thic day vién chinh hodc cdn bo UBND x4 trude khi két thic cudc hop va ra vé
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Hop thén 1ap ké hoach: Cim nang danh cho Thiic ddy vién

Huéng din vé hoat déong Kinh té/Xa h¢i/Co sé ha tang

HUONG DAN VE HOAT PONG KINH TE, XA HQI, CO SO HA TANG

SO THU

e HOQP PHAN CAC HOAT PONG

e Chéin nuéi va Tha y
e Trdng trot
e Lam nghiép va Dia chinh
o  Ngu nghiép/Thuy san

1 KINH TE e  Phi néng nghiép/Buén ban nho
e Tin dung
e Thong tin thi truong (Marketing)
e Phét trién trang trai
e  San xuit-Thuong mai-Dich vu
o Yté
e (ido duc
e Day nghé
e  Xba d61 giam ngheo

9 XA HOI . Ar,l ninh x3a hoi
e Ké hoach héa gia dinh
e Nudce sach va vé sinh (Gido duc)
e Céc van dé vé gisi
e  Moi truong
e  Thién tai
e Pudng s4, ciu cong
e Thuy loi

3 CO SO HA TANG oyt
e (Cong trinh dan sinh
o XAy truong
e Nudc sach va vé sinh (Xay dung)

Goi ¥y danh cho Thiuc day vién:
e Payla Hudng din danh cho Thic day vién cudc hop thén 1lap KH, nén st dung huéng dan nay khi:
e Thic diy vién ghi hop phin cho hoat dong & Mau A
e Cac hoat dong dugc ghi vao gidy A0 trong qué trinh thyc hién Budc 8 (Phin hop toan thé; Tong hop

cdc hoat déng dwoc dé xuat)

e Doéi khi khé xac dinh duoc hoat dong s& thudc hop phan nao—trong trudng hop nay, nén kiém tra lai voi Thic
day vién chinh hoidc cdn bo UBND xa.

e ]
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Hop thén 1ap ké hoach: Cim nang danh cho Thiic ddy vién

Buéc 9 va 10: Miu B hop phin ghi ‘Cdc hoat déng wu tién do

nguwoi dan dé xuat’

Viéc dién théng tin vao MAu B hop phin ghi ‘Cdc hoat dong wu tién do ngwoi dan dé xuit’ twong doi don
gian. Thuc day vién chi can ghi lai cac két qua tir phan hop tip trung ¢ Buéc 9 va 10 cia cudc hop. Sau
day la mot so 1oi khuyén va goi y cho ban:

Buoéce 1:

e Treo 3 to gidy A0 trudce toan thé cudc hop va dé nghi tit ca cdc ho dan ngdi lén phia trudc—a giai doan nay
ctia cudc hop, da s6 Thic day vién da hoan tat phan lam viéc vl nhém cua minh (hoac sap hoan tat!).

e Dit tén cho mdi to: 1 to ‘Kinh t&, 1 to Xa hoi’ va 1 to ‘Co s6 ha ting’

e Chi dinh 3 Thuc diy vién hoidc can bd UBND xa ghi lai cac hoat dong dé xuét do ciac Thic day vién khéc doc
1én

e  Chidinh 1 Thic diy vién sé ghi lai théng tin vao Mau B hop phin (trén gidy A4)

e Cén c6 3 td Mau B hop phan—1 t& cho cac hoat dong Kinh té, 1 cho c4c hoat dong xa hoi va 1 cho cac
hoat dong co s¢ ha tang

Kinh &~ Y& hsi Ca 56" haténg

]

e Lan luot ting Thic day vién s& doc 1én c4c hoat dong do nhém hé minh phu trach dé xuit

Buoc 2:

e Luru ¥ dam bao tit ca moi ngudi ¢ thé nghe duoc—thinh thoang nén hoi truc tiép nhirng ngudi nhit
nhét hodc ngdi im ling

¢ Ghi hoat dong vao to A0 tuong Gmg tuy thudc vao hop phan cua hoat dong dé

e Kiém tra timg hoat dong xem liéu ching cé duoc dua vao ding hop phan hay chua (Kinh té, Xa hoi
hay Co sé ha tang)

Kirh & | xaHs ] sty

HD 4 L HD 4 HD 4

HD 2 W2 O "o 2 O

HD 3 U HD > W HD 3

H‘g £5+ HD 4 HD 4

H HD 5

to & e - we L

HD T J LHB 7 HD 7

Buéc 3:

e Khi Thic day vién doc 1én céc hoat dong dwoc dé xuit, mot Thic day vién s& ghi lai cac hoat dong nay vao Mau
B hop phan (trén gidy A4).

e S luong nhém dé xuit timg hoat dong duge ghi vao cot ‘Sé nhém’

e Luu y dit tén cho timg Mau B mot cich rd rang—dit tén theo hop phan.
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Hop thén 1ap ké hoach: Cim nang danh cho Thiic ddy vién

Buéc 9 va 10: Miu B hop phin ghi ‘Cdc hoat déng wu tién do

nguwoi dan dé xuat’

Buéce 4:

e Nguoi dan s€ sém dugce yéu cau bau chon hoat dong ma ho cho la sé& ¢é loi nhat cho minh va cho thon—mnén
luu y:

e Luwa chon céch thuce bau chon phu hop
e Biu chon phéan theo gi6i (nam va nit)
e Ghi lai con sb nam giéi va phu nit bau chon cho ting hoat dong vao cot ‘Sé nguwoi bau chon’
e S luong nam gi6i bau chon ting hoat dong duoc ghi vao cot ’Nam’
e 86 luong phu nit bau chon ting hoat déng duoc ghi vao cot ’Ni’
e Cong sb lvong nguoi bau chon ting hoat dong va ghi con sé nay vao cot “Tong’

e Kiém tra céc con s6 c6 dung khong va cong lai

€3 s3Ha g
HoxtBBq Nam NG TC

Budéce 5:

e Mot can bo UBND x& s& thong béo cho ngudi dan vé KH dinh hudng cua xa cho nam ké tiép sau khi phan bau
chon da hoan tat—cé thé dién thong tin ¢ phan con lai cia Mau B trong khi can bo x4 trinh bay noi dung nay.

e Cot ‘Uu tién’ ham ¥ céc hoat dong c6 vu tién cao nhit theo nhu két qua bau chon—hoat déng nao cé con sb
nguoi bau chon cao nhat la hoat dong vu tién cao nhat (vd. So 1).

e (Cac hoat dong vu tién dé1 vol nam duge ghi vao cot ‘Nam’
e (Cac hoat dong wu tién dé1 vol nit duge ghi vao cot ‘NiK'
e (Cac hoat ddong wu tién doi véi tat ca moi nguoi dan trong thon duge ghi vao cot “Tong’

e Viéc xép thu hang vu tién duoc thuc hién cho tat ca cac hop phan, khéng phai xép hang cho tung hop phan
riéng biét—chang han, vu tién 1 c¢6 thé 1a mét hoat dong xa héi va vu tién 2 cé thé la hoat déng co so ha tang.

MAUB ] MAUB
“ MaX‘ran3 hgpcac Hed Dng néu Tai cude hopdan Lap ke Hoacheap Tron X MK 18 hip cac” Hoar Déng néu taicue hopdin LapKehozh cap Hhn
& Thdn:. . Tha'D2y\ien: . Xa..... Thion:...... Thuﬂf)a‘g\/;av\;_w_
Nes - Ngay:. ..
_ jaj\.,.., o~ ‘]3
Hoppwn: Kk 7. . Yot (ASd'lfxg'TE%: Hopphan: KimB<.. . Xatai-. .. Cde’HﬂZ—Rj:
- BT A T , [ Swwmce | e ]
Sk : Nam u,‘il—g? N 58 Nh’"‘r Nam NE | T2 [ Nam | RE© n] GoTén %
Rttt | 4 . =77 ]
Hodt B6ng 2 4
Hot B3 | 3 A N
Hedt Bovg 4 1 ¢ 3 2 3
Todt B8z 5 2 r - |4 4
Lﬁo‘_d —D?vg [ 4 - - - -
Hoat ‘93\'3 ki 1 J

E——

e Gid ban gan di dén hoan tit cudc hop—trudce khi két thic, nén dam bao 1a ban da dién moi théng tin vao Mau
B hop phan doi v6i cac hoat dong Kinh té, Xa hoi va Co sé ha tang.

Buoc 6:

e Kiém tra xem cac két qua bau chon va cac wu tién c6 duge ghi ding khong

e Sau khi da chic chin raing Mau B hop phan duoc dién da va ding véi moi théng tin, trao lai Mau B ghi céc hop
phan Kinh té, Xa hoi va Co s ha tang cho Thic day vién chinh hodc can bo UBND xA.

¢ Xin chiic mimg—Ban da hoan thanh Mau B hop phén va da di dén két thic cudc hop!

Lap ké hoach phat trién xa 1ong ghép 30



dy vién

-
A

d

-

Hop thén 1ap ké hoach: Cim nang danh cho Thiic

op thén lap KH: Miu B

Ho

Suoy, N weN Suof, aN weN Jgnx gp dp 20
. . woyu 9§ °P 3TOH
ugn n uoyo neq 04 95 T
..... ~©£ ex @u qury .....Wﬁma w& 0S 0) UQMQQ Qbm
................................... u%ﬂwwz
................................. NQ@M\V %Wﬂv ON\.-QL_M eeesscessscesscccssccrssccsssccssscercce nﬂH@:h—r seeescccessccsssccrsscessscessscessscesscen umx

HY d¥[ uoyy doy o¢no 183 ngu Jugp jéoy 0o Y3 NEN,

:NVHd dOH 9 NVIN

31

a long ghép

€n X

Lap ké hoach phat tri



on

-
A

nh cho Thuc day vién

a

m nang d

Ca

on 1ap ké hoach:

p th

Q
1.8
S

S
==

an ve

d
N

op thon lap KH: Huong d

Ho

oD 16 = op
uoy) Suoxy op wc.o P Jeoq 3udp 3o
oyo uoyo neq 1
uep nsu pqu 080 = nuea wou || UOUR neq pu
0q U0y T0A (gquoed | | T) WEU 10A U 08 SU6 oY 08 1qH
10p uey nn =pumuwa (| 1opuen O 9% STOL ; dour o
Sugp ooy 10p UL} NN nn Sudp/H » % ob SUOD 18 uoqy €oH oono
3 1OD 16 op Sugp 180y -
3ugp 780 : | 18} WOYU 19U 10q
Op 3E0H Qoﬂo.zmm weu op gnx 9p 26np Sudp
$ oYy 98 IqH Buop 180y Jgnx 9p J¢0Y 0BD 9Y VI
\ \ \ \ S| oy woyu gs 1y )
Sugy, ..._Z_ Emz_ wsw& weN - enx 9
ynx e Sudp 1eoyg
uwen A | uyo neq ¢y ¢S woq 95 )
3ugp jeoy (qury 113 oayy ueyd) Sugp jeoy Junj oyo udyd neq 0y 0s W[
8ung uoyd neq oy Juony gs o ) : ’
Uy enp jpqu deys ugp 3gquU
0®d N3 N3 NYY 093 UYTY N
iy ex 9 qury eeeguey ey 08 0) sugyd doy

ngw ngtg Juox) 1y3 ugdp jeoy ord end Jun Juony ugyd dO oea nep yued

uQIA KEp ONTYT, U} TYH

s0e00sscessccssscessscesssersscerns u%.@wz

doy £e8u 1qn

essscccccccccsccccccscnne HQ@M\V \ﬁmﬁv oﬂxﬂ:r..—..g

B R LT PO R §

HY dg[ uoyy doy 20no 183 ngu Sudp 3éoy 0ed 143 ney,

:NVHd dOH 94 NVIN

1

32

ong ghép

én xa l

hoach phat trié

ap ké

L



Hop thén 1ap ké hoach: Cim nang danh cho Thiic ddy vién

Hoan tiat cudc hop thoén lap KH

Lic nay cudc hop da két thic va moi két qua da duoc ghi lai. Trude khi roi khoi cudc hop, can kiém tra mot sé
diém nho dé d& dang chuan bi va bt ddu cho cudc hop thon ké tiép. Sau day 1a mot vai goi ¥

M?lu A e Moi Thuc day vién da lam viéc véi nhém ho phai c6 mot Mau A
r hoan chinh—kiém tra lai mét 1an nira xem cac Mau nay cé duoc
i MauGhMéZ:AKh “Khéin V& Hodt D dien dung hay khong

‘ Thén L DR Ve

| 3 Sshdg.. |

e Thu lai tit ca Mau A tir cdc Thic thic diy vién

e Xép chung lai thanh mot tap va dat tén ¢ ngoai bia chu thich vé
thol gian cta cudc hop va tén thon

e Luu ¥ thu lai tat ca cdc Mau A trude khi roi khoi cude hop

e Cén c¢6 3 to Mau B hop phén cho: Kinh té, Xa hoi va Co so ha ting

MAUB - e Kiém tra mot lan nira xem cdc mau nay c6 dugc dién ding hay

MauTo«BhdF&f_" Hodt D s cu awm@mwwm khong va viée bau chon céc wu tién ¢6 chinh xac khong
. kov\ Thual, Vign: .
Y

s e 3 tf‘)r Ma:u} B }}(_yp phejin ’hoérl chinh v6 ciing quan trong—Luru ¥ xép
ching vao cung v6i cac Mau A

e Mot s6 phan trinh bay s dung gidy A0 dugc dung trong sudt cudc
hop.

e Ghi tén cua bai trinh bay ¢ phia sau va cudn lai can than

e Giao cho mot ai d6—1a nguoi s& tham du cudc hop thon ké tiép va
dam bao moi nguoi biét ai gitr cdc bai trinh bay nay

= s A Th e Thuc day vién st dgng cip gidy va but khi lén} vi’éc v61 cac nhom
C?p g ay cua uc ho—Iluu y thu lai ¢€ dung cho cudc hop dan ké tiép
day vien e Bo di gidy cii va glay khéng can thiét—néu c6 thoi gian, c6 thé

U chuan bj c4c cap gidy nay cho cudc hop ké tiép

n e Céac vat dung thuong dugc sir dung cho méi cudc hop—Iluu y thu lai
Vat dl.lng céac vat dung khac (nhu but 16ng, kep gidy, day,...) trudc khi ra vé

e Luru ¥ nhiéu thir trong sb céc vat dung nay c6 thé tai str dung duoc
(bat 16ng), vi vay, nén bao quan tot dé kéo dai thoi gian st dung
cua chung va c6 thé dung chung cho céc cudc hop sau nay
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