
   

Họp xây dựng kế hoạch xã: Cẩm nang dành cho Ủy ban Nhân dân xã 

Lập kế hoạch phát triển xã lồng ghép 

Lập kế hoạch phát triển xã lồng ghép (CDP lồng ghép) ở Quảng Ngãi gắn kết nhu cầu 
của người dân cũng như cộng đồng với các Chương trình, dự án và nguồn kinh phí sẵn 
có. Cuốn Cẩm nang này được soạn thảo dành cho cán bộ xã tổ chức thực hiện các cuộc 
họp xây dựng kế hoạch xã. Cẩm nang tóm lược các bước cũng như biểu mẫu sử dụng 
trong cuộc họp xây dựng kế hoạch xã được tổ chức thực hiện trong quy trình CDP lồng 
ghép.   

Họp xây dựng kế hoạch xã 
Cẩm nang dành cho Ủy ban nhân dân xã 

 Quảng Ngãi—2006 
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Họp xây dựng kế hoạch xã: Cẩm nang dành cho Ủy ban Nhân dân xã 

Lập kế hoạch phát triển xã lồng ghép (CDP lồng ghép) hướng đến cải thiện công tác lập kế hoạch ở Quảng Ngãi 
thông qua gắn kết nhu cầu của cộng đồng với các chương trình, dự án và nguồn kinh phí sẵn có. Tài liệu hướng 
dẫn CDP lồng ghép đã được soạn thảo và được UBND tỉnh phê duyệt vào ngày 6/7/2006 (tại Quyết định số 1611/
QĐ-UBND của UBND tỉnh). CDP lồng ghép sẽ được triển khai tại 76 xã thuộc 7 huyện trên địa bàn tỉnh trong 
năm 2006. Chín (09) bước sẽ tổ chức thực hiện trong CDP lồng ghép là:  

• Bước 1: Tập huấn về Đánh giá nhanh nông thôn có sự tham gia (PRA) cho Thúc đẩy viên và tiến 
hành PRA trên thực địa 

• Bước 2: Tổ chức Hội nghị xây dựng KH định hướng ở cấp tỉnh và huyện để tóm lược các dự  án, 
chương trình và nguồn kinh phí sẵn có cho các xã trong năm kế hoạch  

• Bước 3: UBND xã báo cáo tình hình thực hiện Kế hoạch năm 2006 và dự thảo các chỉ tiêu pháp 
lệnh (trong đó có thu/chi ngân sách) và chỉ tiêu hướng dẫn cho Kế hoạch năm kế tiếp  

• Bước 4: Tổ chức Họp thôn lập KH để xác định các vấn đề và hoạt động ưu tiên của người dân cũng 
như cộng đồng   

• Bước 5: UBND xã tổ chức cuộc họp xây dựng KH xã để hoàn chỉnh Kế hoạch xã; và trình bản Kế 
hoạch này lên Thường trực Hội đồng nhân dân và Đảng ủy xã xem xét thông qua  

• Bước 6: Kế hoạch xã được trình lên UBND huyện (thông qua Phòng Tài chính-Kế hoạch huyện) để 
phê duyệt  

• Bước 7: Tổ chức họp phản hồi KH xã (Họp triển khai thực hiện KH)  

• Bước 8: UBND xã theo dõi và đánh giá tình hình thực hiện KH xã  

• Bước 9: UBND xã lập danh mục các công trình/hoạt động ưu tiên chưa được tài trợ trong KH năm 
hiện thời và trình lên Hội đồng nhân dân xã xem xét và định hướng khả năng tài trợ trong năm kế 
tiếp.  

 

Cuốn cẩm nang này được soạn thảo dành cho Cán bộ xã với nội dung trình bày về Họp xây dựng kế hoạch xã được 
tổ chức thực hiện trong CDP lồng ghép. Cẩm nang hướng dẫn về nội dung và lịch trình của một cuộc họp xây 
dựng kế hoạch xã, các kỹ năng thúc đẩy cũng như biểu mẫu được sử dụng trong cuộc họp. Kết quả từ các cuộc họp 
dân này là cơ sở để xây dựng KH xã. Cuộc họp xây dựng kế hoạch xã rà soát lại kết quả các cuộc họp thôn lập kế 
hoạch và xây dựng bản kế hoạch xã.  

Lập kế hoạch phát triển xã lồng ghép 

LỜI TỰA 

Chương trình Phát triển Nông thôn Quảng Ngãi — RUDEP 
Do nhân dân  Ôxtrâylia và Việt Nam đồng tài trợ 
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Sở Kế hoạch & Đầu tư Quảng Ngãi — SKH&ĐT  
 
 
96 Nguyễn Nghiêm 
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Nước Cộng hòa Xã hội Chủ nghĩa Việt Nam 
 
Điện thoại: 055—822 868 
Fax: 055-825 701 
Email: skhdt@quangngai.gov.vn 
Website: www.quangngai.gov.vn 
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Hình vẽ minh họa: Dương Hữu Nghĩa. 
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Họp xây dựng kế hoạch xã: Cẩm nang dành cho Ủy ban Nhân dân xã 

Lập kế hoạch phát triển xã lồng ghép 

MỤC LỤC 

Giới thiệu về Cuộc họp xây dựng kế hoạch xã 4 
Họp xây dựng KH xã—Một số thông tin cơ bản 5 

Họp xây dựng KH xã—Các phần trình bày 7 

Các bước Họp xây dựng KH xã 8 

Các bước và nội dung cuộc họp xây dựng KH xã 9 

Bước 1: Giới thiệu về cuộc họp xây dựng KH xã 10 

Bước 2: Tổng quan về các cuộc họp thôn lập KH 11 

Bước 3: Trình bày kết quả các cuộc họp thôn lập KH 12 

Bước 4: Trình bày tình hình thực hiện KH các chỉ tiêu của xã (năm 
2006) và xây dựng KH chỉ tiêu cho năm 2007 
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Bước 7: Xây dựng KH về Kinh tế 16 
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Bước 9: Xây dựng KH về Cơ sở hạ tầng 18 

Bước 10: Bản KH xã 19 

Bước 11: Rà soát lại bản KH và Thống nhất cuối cùng 20 

Hoàn tất cuộc họp xây dựng KH xã 21 

Hướng dẫn về Mẫu B tổng hợp 24 

Các biểu mẫu xây dựng KH: Hướng dẫn dành cho cán bộ xã 25 
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Mẫu xây dựng KH về Xã hội 28 

Hướng dẫn Mẫu xây dựng KH về Xã hội 29 

Mẫu xây dựng KH về Cơ sở hạ tầng 30 

Hướng dẫn Mẫu xây dựng KH về Cơ sở hạ tầng 31 

Thể thức bản KH xã: Hướng dẫn dành cho cán bộ xã 32 
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Họp xây dựng kế hoạch xã: Cẩm nang dành cho Ủy ban Nhân dân xã 

Lập kế hoạch phát triển xã lồng ghép 

Họp xây dựng kế hoạch xã: 
Phần giới thiệu 
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Họp xây dựng kế hoạch xã: Cẩm nang dành cho Ủy ban Nhân dân xã 

Lập kế hoạch phát triển xã lồng ghép 

Họp xây dựng kế hoạch xã—Một số thông tin cơ bản 

Cuộc họp này tạo cơ sở để xây dựng bản KH xã. 

Những hoạt động ưu tiên do người dân đề xuất tại các cuộc họp thôn lập KH sẽ được xác định  

Các ưu tiên về Kinh tế, Xã hội và Cơ sở hạ tầng từ mỗi thôn được rà soát lại, và nếu có thể, được tài trợ theo như 
các nguồn kinh phí, chương trình và dự án được tóm lược trong Bản KH định hướng. 

Cuộc họp xây dựng 
KH xã liên quan đến 
những nội dung  gì? 

• Họp xây dựng KH xã có thể được tóm tắt đơn giản như sau:  

• Kết quả từ những cuộc họp thôn lập KH được rà soát lại  

• Bản KH định hướng cấp xã cùng với các nguồn kinh phí 
tài trợ, các chương trình, dự án được thông báo đến các 
thành viên dự họp  

• Bản KH xã được xây dựng qua việc xác định tài trợ các 
hoạt động ưu tiên tương ứng với các nguồn kinh phí tài 
trợ, chương trình, dự án được tóm lược trong Bản KH 
định hướng  

• Cuộc họp thúc đẩy việc gắn kết nhu cầu của cộng đồng với các 
nguồn kinh phí tài trợ, các chương trình, dự án sẵn có!  

Cuộc họp xây dựng 
KH xã được tổ chức 
như thế nào? 

• UBND xã chịu trách nhiệm tổ chức cuộc họp xây dựng KH xã 

• Các biểu mẫu đơn giản cùng với giấy A0 được sử dụng để thúc đẩy 
thảo luận và tổng hợp các kết quả của cuộc họp  

Cuộc họp xây dựng 
KH xã có thời lượng 
là bao lâu? 

• Cuộc họp sẽ diễn ra trong khoảng một buổi  

• Thời gian họp có thể được rút ngắn nếu như công tác chuẩn bị cho 
cuộc họp được thực hiện tốt, cán bộ UBND xã hiểu được nội dung 
chương trình cùng với các hoạt động trong cuộc họp, và các thành 
viên tham dự cuộc họp nhiệt tình  

Thời điểm họp xây 
dựng KH xã? 

• Cuộc họp xây dựng KH xã được tổ chức vào tháng 11—12 hằng 
năm  

• UBND xã cần chọn thời điểm họp sao cho có đủ thời gian để đệ 
trình bản KH xã lên Hội đồng nhân dân và UBND huyện phê 
duyệt  
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Họp xây dựng kế hoạch xã: Cẩm nang dành cho Ủy ban Nhân dân xã 

Lập kế hoạch phát triển xã lồng ghép 

Họp xây dựng kế hoạch xã—Một số thông tin cơ bản 

Có dùng đến nhiều 
biểu mẫu không? 

• Các biểu mẫu dùng trong cuộc họp xây dựng KH xã rất đơn giản 
và dễ sử dụng  

• Mẫu B tổng hợp trình bày kết quả từ mỗi cuộc họp thôn lập KH  

• Bảng tổng quan đơn giản dùng để trình bày KH định hướng cấp 
xã  

• Ba (03) biểu mẫu xây dựng KH được sử dụng tại cuộc họp xây 
dựng KH xã, đó là:  

• Mẫu xây dựng KH về Kinh tế 

• Mẫu xây dựng KH về Xã hội 

• Mẫu xây dựng KH về Cơ sở hạ tầng 

• Các biểu mẫu này tóm lược các hoạt động/công trình, địa điểm,  
nguồn tài trợ và kinh phí/phân chia kinh phí 

• Bản KH xã hoàn chỉnh được điền vào những thông tin dựa trên 
các kết quả của cuộc họp xây dựng KH xã  

Làm thế nào để cuộc 
họp xây dựng KH xã 
diễn tiến tốt? 

• Câu trả lời rất đơn giản—chìa khóa chính là công tác chuẩn bị!  

• Nhìn chung, những xã chuẩn bị tốt cho cuộc họp và đảm bảo mọi 
thành phần có liên quan đều được mời tham dự đều đưa đến kết 
quả là cuộc họp diễn tiến rất tốt.  

Sử dụng kết quả các 
cuộc họp thôn lập KH 
như thế nào? 

• Các kết quả từ mỗi cuộc họp thôn lập KH được tổng hợp (vào 
‘Mẫu B tổng hợp’) và được rà soát lại tại cuộc họp xây dựng KH 
xã  

• Các thành viên tham dự cuộc họp xây dựng KH xã sẽ rà soát lại 
các ưu tiên về Kinh tế, Xã hội và Cơ sở hạ tầng được đề xuất tại 
mỗi cuộc họp thôn   

Thành phần tham dự • Cuộc họp sẽ gồm các thành phần sau tham dự: 

• Cán bộ UBND xã 

• Cán bộ UBND huyện 

• Đại diện các Hội/Đoàn thể trong xã 

• Trưởng thôn 

• Thúc đẩy viên có liên quan 

• Đại diện các chương trình, dự án, nguồn kinh phí có liên 
quan  

• Một người viết biên bản cuộc họp 
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Họp xây dựng kế hoạch xã: Cẩm nang dành cho Ủy ban Nhân dân xã 

Lập kế hoạch phát triển xã lồng ghép 

Công tác chuẩn bị cho Cuộc họp xây dựng KH xã  

Công tác chuẩn bị cho Cuộc họp xây dựng KH xã là vô cùng quan trọng. UBND xã cần phải cùng với Trưởng thôn 
và Thúc đẩy viên chuẩn bị cho cuộc họp.  

• Tổ chức một cuộc họp nhỏ cùng với một số cán bộ UBND xã và Trưởng thôn để lên chương trình 
cho cuộc họp  

• Chuẩn bị trước các phần trình bày cần thiết cho cuộc họp 

• Thảo luận về vai trò và trách nhiệm đối với cuộc họp và ai sẽ trình bày những chủ đề trong Chương 
trình cuộc họp.  

Sau đây là một số ý tưởng và đề xuất đơn giản được nêu bật lên nhằm giúp bạn chuẩn bị các phần trình bày cho 
cuộc họp. 

CHỦ ĐỀ NỘI DUNG TRÌNH BÀY 

Bước 1: Giới thiệu về 
cuộc họp xây dựng KH 
xã  

Chào mừng đại biểu 

Giới thiệu mục tiêu cuộc họp 

Nội dung lịch trình cuộc họp 

Bước 2: Tổng quan về 
các cuộc họp thôn lập 
KH 

Thời gian, địa điểm các cuộc họp thôn 

Các bước liên quan trong cuộc họp thôn 

Mức độ tham gia các cuộc họp thôn 

Bước 3: Trình bày kết 
quả các cuộc họp thôn 
lập KH 

Kết quả cuộc họp ở mỗi thôn (sử dụng Mẫu B tổng hợp được chuẩn bị trên 
giấy A0) 

Các hoạt động ưu tiên người dân đề nghị (ưu tiên theo nhóm và ưu tiên bầu 
chọn) 

Bước 4: Trình bày KH 
các chỉ tiêu của xã 
(năm 2006) và xây 
dựng KH chỉ tiêu cho 
năm 2007 

Kế hoạch các chỉ tiêu của xã (Kế hoạch phát triển Kinh tế-xã hội)  

Ý kiến người dân tại các cuộc họp thôn 

Thảo luận về các chỉ tiêu bổ sung hoặc điều chỉnh các chỉ tiêu của xã cho phù 
hợp với năm 2007 

Bước 5: Các nguồn 
kinh phí hỗ trợ KH xã 
và Bản KH định hướng 

Tóm lược các chương trình, dự án, nguồn kinh phí sẵn có dành cho xã 

Tiêu chí tài trợ, đầu tư và sử dụng kinh phí (sử dụng Bảng tổng quan KH 
định hướng) 

Bước 6: Giới thiệu về 
Xây dựng KH xã 

Các thông tin về KH xã sẽ được xây dựng như thế nào 

Các tiêu chí sử dụng và giải trình về các tiêu chí 

Bước 11: Rà soát lại 
bản KH và Thống nhất 
cuối cùng 

Dự thảo bản KH xã để lấy ý kiến (sử dụng Mẫu bản KH xã) 

Rà soát lại các hoạt động sẽ được thực hiện trong bản KH  

Đảm bảo đạt được sự hiểu biết và thống nhất cuối cùng  

Tài liệu phát tay dành cho các thành viên dự họp 

Cần thiết phải có tài liệu phát tay dành cho các thành viên dự họp, bao gồm:   

• Nội dung lịch trình cuộc họp xây dựng KH xã 

• Kết quả các cuộc họp thôn lập KH (một Mẫu B tổng hợp cho từng thôn) 

• Bảng tổng quan kế hoạch định hướng cấp xã 

• Các mẫu xây dựng KH về Kinh tế, Xã hội và Cơ sở hạ tầng 
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Họp xây dựng kế hoạch xã: Cẩm nang dành cho Ủy ban Nhân dân xã 

Lập kế hoạch phát triển xã lồng ghép 

Các bước 
Họp xây dựng kế hoạch xã 
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Họp xây dựng kế hoạch xã: Cẩm nang dành cho Ủy ban Nhân dân xã 

Họp xây dựng kế hoạch xã: Nội dung lịch trình 

Lập kế hoạch phát triển xã lồng ghép 

BƯỚC CHỦ ĐỀ NỘI DUNG 

Bước 1 Giới thiệu về Cuộc họp 
xây dựng kế hoạch xã 

Chào mừng đại biểu 

Giới thiệu mục tiêu cuộc họp 

Bước 2 Tổng quan về các cuộc 
họp thôn lập kế hoạch 

Thời gian, địa điểm các cuộc họp thôn 

Các bước liên quan trong cuộc họp thôn 

Mức độ tham gia các cuộc họp thôn 

Bước 3 Trình bày các kết quả 
họp thôn lập KH 

Kết quả cuộc họp ở mỗi thôn (sử dụng Mẫu B tổng hợp) 

Các hoạt động ưu tiên người dân đề nghị (ưu tiên theo nhóm và 
ưu tiên bầu chọn) 

Bước 4 

Trình bày KH các chỉ 
tiêu của xã (năm 2006) 
và xây dựng KH chỉ tiêu 
cho năm 2007 

Kế hoạch các chỉ tiêu của xã 

Ý kiến người dân tại các cuộc họp thôn 

Thảo luận về các chỉ tiêu bổ sung hoặc điều chỉnh các chỉ tiêu của 
xã cho phù hợp với năm 2007 

Bước 5 
Các nguồn kinh phí hỗ 
trợ KH xã và Bản KH 
định hướng 

Tóm lược các nguồn kinh phí dành cho xã 

Tiêu chí tài trợ, đầu tư và sử dụng kinh phí (sử dụng Bảng tổng 
quan KH định hướng) 

Bước 6 Giới thiệu về Xây dựng 
KH xã 

Các bước xây dựng KH xã 

Các tiêu chí sử dụng và giải trình về các tiêu chí 

Bước 7 Xây dựng KH về kinh tế 

Xác định các hoạt động sẽ được đưa vào hợp phần Kinh tế và địa 
điểm của từng hoạt động  

Phân bổ kinh phí cho các hoạt động thuộc lĩnh vực kinh tế (sử 
dụng Mẫu xây dựng KH về Kinh tế) 

Bước 8 Xây dựng KH về xã hội 

Xác định các hoạt động mà được đưa vào hợp phần Xã hội và địa 
điểm của từng hoạt động  

Phân bổ kinh phí cho các hoạt động thuộc lĩnh vực xã hội (sử 
dụng Mẫu xây dựng KH về Xã hội) 

Bước 9 Xây dựng KH về cơ sở hạ 
tầng 

Xác định các công trình sẽ được đưa vào KH xã 

Dự toán kinh phí sơ bộ cho mỗi công trình (sử dụng Mẫu xây 
dựng KH về Cơ sở hạ tầng) 

Bước 10 KH xã 

Xác định các hoạt động sẽ được đưa vào bản KH xã và địa điểm của 
từng hoạt động/công trình  

Dự toán kinh phí sơ bộ sẵn có hoặc cần cho mỗi hoạt động/công 
trình  

Bước 11 Rà soát lại bản KH và 
Thống nhất cuối cùng 

Dự thảo bản KH xã để lấy ý kiến (sử dụng Mẫu bản KH xã) 

Rà soát lại các hoạt động sẽ được thực hiện trong bản KH  

Đảm bảo đạt được sự hiểu biết và thống nhất cuối cùng  

NỘI DUNG LỊCH TRÌNH CUỘC HỌP XÂY DỰNG KẾ HOẠCH XÃ 
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Họp xây dựng kế hoạch xã: Cẩm nang dành cho Ủy ban Nhân dân xã 

Lập kế hoạch phát triển xã lồng ghép 

Các bước Họp xây dựng kế hoạch xã 

Bước 1: Giới thiệu về cuộc họp xây dựng kế hoạch xã 

1. Giới thiệu mục tiêu cuộc họp 
2. Giải thích ngắn gọn các Bước có liên quan trong Họp 

xây dựng KH xã  

• Kết quả cùng với các ưu tiên từ những cuộc họp 
thôn lập KH được rà soát lại  

• Bản KH định hướng cấp xã cùng với các nguồn 
kinh phí tài trợ, chương trình, dự án được thông 
báo đến thành viên dự họp  

• Bản KH xã được xây dựng qua việc xác định tài 
trợ các hoạt động ưu tiên tương ứng với các 
nguồn kinh phí tài trợ, chương trình, dự án 
được tóm lược trong Bản KH định hướng  

3. Giới thiệu đại biểu tham dự, vai trò và chức vụ của địa 
biểu 

4. Chào mừng và ngỏ lời cảm ơn tất cả mọi thành viên 
tham dự cuộc họp  

Gợi ý! 

• Kiểm tra việc bố trí/sắp xếp chỗ ngồi trước khi cuộc họp bắt đầu—nhằm đảm bảo mọi người đều có thể nhìn 
thấy và bố trí chỗ ngồi sao cho tạo được môi trường thuận tiện cho việc trao đổi ý kiến 

• Kiểm tra xem liệu mọi thành viên dự họp đã nhận được các tài liệu phát tay hay chưa 
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Họp xây dựng kế hoạch xã: Cẩm nang dành cho Ủy ban Nhân dân xã 

Lập kế hoạch phát triển xã lồng ghép 

Các bước Họp xây dựng kế hoạch xã 

Bước 2: Tổng quan về các cuộc họp thôn lập KH 

1. Trình bày tổng quan về các cuộc họp thôn lập KH cùng 
với các bước có liên quan  

2. Trước khi họp, chuẩn bị trên giấy A0 các thông tin về:  

• Thôn  

• Dân số (số hộ) trong thôn 

• Ngày tổ chức cuộc họp tại thôn 

• Số hộ tham gia cuộc họp (và con số phần trăm) 
3. Trình bày tổng quan ngắn gọn các kết quả PRA đã thực 

hiện tại các thôn trong xã:  

• Sử dụng Bảng tổng hợp các kết quả PRA  
4. Khép lại phần này bằng cách đưa ra kết luận chung về 

cảm nghĩ của các hộ dân và Thúc đẩy viên tại các cuộc 
họp thôn lập KH  

5. Ngỏ lời cảm ơn các Thúc đẩy viên và Trưởng thôn đã hỗ 
trợ tại các cuộc họp thôn lập KH  

Gợi ý! 

• Hai tờ A0 cần được chuẩn bị trước về: Mức độ tham dự các cuộc họp thôn lập KH; và Bảng ghi các kết quả 
PRA. Lưu ý đảm bảo độ chính xác trước khi trình bày. 

• Một trong số các Thúc đẩy viên chính sẽ trình bày kết quả các cuộc họp thôn lập KH—bạn cần phải đi sơ qua 
nội dung trình bày cùng với người Thúc đẩy viên này trước. 
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Họp xây dựng kế hoạch xã: Cẩm nang dành cho Ủy ban Nhân dân xã 

Lập kế hoạch phát triển xã lồng ghép 

Các bước Họp xây dựng kế hoạch xã 

Bước 3: Trình bày kết quả các cuộc họp thôn lập KH 

Gợi ý! 

• Thúc đẩy viên chính tại mỗi cuộc họp thôn nên trình bày phần này—bạn sẽ cần chuẩn bị trước một Mẫu B 
tổng hợp cho mỗi thôn trên giấy A0  

• Lưu ý là bạn có thể sẽ có rất nhiều bài trình bày về các cuộc họp thôn lập KH (trường hợp xã có nhiều 
thôn)—nên khuyến khích người trình bày (báo cáo viên) chỉ nêu những ưu tiên chính ở từng thôn hơn là đọc 
hết hoạt động này sang hoạt động khác 

• Nên treo kết quả các cuộc họp dân lập KH từ mỗi thôn quanh phòng họp để mọi thành viên đều có thể nhìn 
thấy—việc này sẽ giúp ích rất nhiều đối với các bước kế tiếp của cuộc họp xây dựng KH xã 

• Nhắc nhở mọi thành viên là họ đã có Mẫu B tổng hợp trong tập tài liệu phát tay—họ có thể tham khảo thêm 
trong khi nghe mỗi phần trình bày   

1. Chuẩn bị bài trình bày về kết quả các cuộc họp thôn lập 
KH trên giấy A0, dùng định dạng Mẫu B tổng hợp:  

• Mẫu B tổng hợp là mẫu tổng hợp kết quả Phần 
họp chung trong Cuộc họp thôn lập KH  

2. Giải thích từng tiêu chí để các thành viên tham dự hiểu 
rõ những gì bạn đang trình bày  

• Nhấn mạnh những điểm khác nhau giữa các cột 
‘Số hộ bầu chọn’ và ‘Ưu tiên’, hàm ý của các cột 
‘Nam’ và ‘Nữ’   

3. Nêu bật các hoạt động ưu tiên tại mỗi cuộc họp thôn lập 
KH  

• Các hoạt động đề nghị đối với từng hợp phần 

• Các hoạt động ưu tiên của nam giới và phụ nữ 
4. Thực hiện một bài trình bày đối với mỗi thôn và mỗi 

cuộc họp thôn 
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Họp xây dựng kế hoạch xã: Cẩm nang dành cho Ủy ban Nhân dân xã 

Lập kế hoạch phát triển xã lồng ghép 

Các bước Họp xây dựng kế hoạch xã 

Bước 4: Trình bày tình hình thực hiện KH các chỉ tiêu của xã 
(năm 2006) và xây dựng KH chỉ tiêu cho năm 2007 

Gợi ý! 

• Bạn cần chuẩn bị kỹ lưỡng 2 bài trình bày trên giấy A0 trước khi họp—lưu ý đảm bảo mọi thông tin phải 
chuẩn xác. 

• Điều quan trọng là bạn đưa ra những thông tin về tình hình thực hiện KH 2006, tiến độ thực hiện, thu, chi—
lưu ý là nên dành đủ thời gian thu thập những thông tin này trước cuộc họp.  

1. Nhấn mạnh với các thành viên tham dự rằng bạn sắp 
trình bày về KH các chỉ tiêu của xã (năm 2006) và xây 
dựng KH các chỉ tiêu cho năm 2007 

• Những nội dung này được trình bày trên giấy 
A0 đã được chuẩn bị trước cuộc họp  

2. Tổng quan về KH kinh tế-xã hội của xã năm 2006 cùng 
với tiến độ thực hiện:  

• Chỉ tiêu bắt buộc và Chỉ tiêu hướng dẫn năm 
2006  

• Tiến độ theo hướng đạt được các chỉ tiêu bắt 
buộc và chỉ tiêu hướng dẫn trong KH kinh tế-xã 
hội 2006  

• Các chương trình, hoạt động, công trình đã được 
thực hiện theo KH 2006  

• Tình hình chi tiêu theo KH 2006  
3. Giới thiệu các Chỉ tiêu bắt buộc và Chỉ tiêu hướng dẫn 

của xã cho năm 2007  

• Chỉ tiêu bắt buộc của xã năm 2007 

• Chỉ tiêu hướng dẫn của xã năm 2007 

• Hoạch định thu ngân sách năm 2007 

4. Bàn về những điều chỉnh/thay đổi đối với các chỉ tiêu   

• Làm rõ mọi ý kiến/câu hỏi các thành viên nêu 
lên  
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Họp xây dựng kế hoạch xã: Cẩm nang dành cho Ủy ban Nhân dân xã 

Lập kế hoạch phát triển xã lồng ghép 

Các bước Họp xây dựng kế hoạch xã 

Bước 5: Các nguồn kinh phí hỗ trợ KH xã và KH định hướng 

1. Dùng một tờ A0 với Bảng tổng quan KH định hướng của 
xã soạn thảo trên đó để trình bày về các nguồn kinh phí 
tài trợ cho xã trong năm 2007 

2. Giải thích rõ ràng từng cột trong Bảng tổng quan KH 
định hướng và đưa ra một ví dụ để giải nghĩa từng cột  

3. Giải thích về từng chương trình, dự án, nguồn kinh phí 
dành cho xã và nêu bật lên: 

• Tên và địa điểm của chương trình/dự án  

• Chủ đầu tư và Tổng mức đầu tư 

• Tiêu chí đầu tư (Có thể/Không thể tài trợ) 

• Nguồn kinh phí 

• Thời điểm có kinh phí 

4. Làm rõ mọi vấn đề/thắc mắc mà các thành viên nêu lên 

Gợi ý! 

• Nên cố gắng phân thành nhóm các chương trình, dự án, nguồn tài trợ cho các hợp phần Kinh tế, Xã hội và Cơ 
sở hạ tầng—để làm cho phần thảo luận và xây dựng bản KH xã được dễ dàng hơn  

• Trước cuộc họp, nên kiểm tra độ chuẩn xác của thông tin nằm trong bản KH định hướng—thực hiện mọi sửa 
đổi cần thiết đối với Bảng tổng quan 

• Các thành viên tham dự phải có một bản sao về Bảng tổng quan KH định hướng của xã trong tập tài liệu phát 
tay—đảm bảo các thành viên đọc qua trong lúc bạn đang trình bày. 
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Họp xây dựng kế hoạch xã: Cẩm nang dành cho Ủy ban Nhân dân xã 

Lập kế hoạch phát triển xã lồng ghép 

Các bước Họp xây dựng kế hoạch xã 

Bước 6: Giới thiệu về việc Xây dựng KH xã 

1. Giải thích các bước thực hiện để xây dựng nên bản KH 
xã  

2. Các thành viên tham dự cuộc họp đều sẵn có kết quả các 
cuộc họp thôn lập KH và Bản KH định hướng—chúng 
nằm trong tập tài liệu phát tay  

• Treo kết quả các cuộc họp thôn lập KH (các Mẫu 
B tổng hợp) và Bảng tổng quan KH định hướng 
của xã đã được chuẩn bị trên giấy A0 trước toàn 
thể cuộc họp sao cho mọi người đều có thể nhìn 
thấy được  

3. Ba (03) mẫu xây dựng KH xã được sử dụng nhằm thúc 
đẩy phần thảo luận giữa các thành viên dự họp để xây 
dựng nên bản KH xã 

• Mẫu xây dựng KH về Kinh tế  

• Mẫu xây dựng KH về Xã hội 

• Mẫu xây dựng KH về Cơ sở hạ tầng 
4. Các thành viên dự họp sẽ phân bổ các nguồn kinh phí, 

chương trình, dự án theo như bản KH định hướng, dựa 
trên những ưu tiên tại các cuộc họp thôn lập KH  

5. Trình bày tổng quan ngắn gọn về các Mẫu xây dựng KH 
để cho các thành viên dự họp hiểu được nội dung hàm 
chứa trong đó  

6. Treo Mẫu xây dựng KH về Kinh tế ở giữa phòng họp 
cùng với Bảng tổng quan KH định hướng và Kết quả các 
cuộc họp thôn lập KH bên cạnh  

Gợi ý! 

• Lưu ý đảm bảo các thành viên tham dự cuộc họp đều sẵn có kết quả các cuộc họp thôn lập KH và Bảng tổng 
quan KH định hướng của xã—giải thích rằng các thành viên sẽ thường xuyên tham khảo chúng trong quá 
trình xây dựng bản KH xã 

• Luôn treo kết quả các cuộc họp thôn lập KH và Bảng tổng quan KH định hướng của xã trước toàn thể cuộc 
họp để mọi người đều có thể nhìn thấy được  

• Giờ là lúc kiểm tra xem việc bố trí chỗ ngồi có đủ không—bạn có thể cần phải thực hiện thay đổi nhỏ về bố trí 
chỗ ngồi để thúc đẩy trao đổi ý kiến cũng như thảo luận 
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Họp xây dựng kế hoạch xã: Cẩm nang dành cho Ủy ban Nhân dân xã 

Lập kế hoạch phát triển xã lồng ghép 

Các bước Họp xây dựng kế hoạch xã 

Bước 7: Xây dựng KH về Kinh tế 

1. Đặt mẫu xây dựng KH về kinh tế được chuẩn bị trên giấy 
A0 trước toàn thể cuộc họp 

• Phần trên cùng của mẫu này tóm lược các nguồn 
kinh phí tài trợ sẵn có dành cho hợp phần Kinh 
tế cùng với thông tin về Ngân sách sẵn có/Phân 
chia ngân sách  

• Nên điền trước tên thôn, số hộ/hộ nghèo, mức độ 
tham dự họp thôn vào mẫu này   

2. Chỉ ra cho các thành viên dự họp thấy kết quả các cuộc 
họp thôn lập KH ở Mẫu B tổng hợp cùng với vị trí kết 
quả về hợp phần Kinh tế  

3. Trình bày tổng quan ngắn gọn các chương trình, dự án 
và nguồn kinh phí tài trợ cho hợp phần Kinh tế (trong 
Bảng tổng quan KH định hướng của xã)  

4. Thúc đẩy thảo luận qua việc rà soát lại kết quả cuộc họp 
dân ở từng thôn  

• Căn cứ vào các kết quả ưu tiên và kết quả bầu 
chọn, đề xuất những hoạt động/dự án có thể được 
hỗ trợ bởi các chương trình, dự án và nguồn 
kinh phí sẵn có 

• Kiểm tra xem hoạt động/dự án đó có hợp với tiêu 
chí đầu tư trong Bảng tổng quan KH định hướng 
hay không 

5. Khi đề xuất hoạt động ở thôn nào đó, phải nêu bật được 
ưu tiên của hoạt động theo như tại cuộc họp thôn lập KH 
(số nhóm đề nghị, kết quả bầu chọn/xếp hạng)  

• Kiểm tra xem các thành viên dự họp có thống 
nhất việc tài trợ cho từng hoạt động/dự án  

• Kiểm tra xem liệu hoạt động/dự án được đề xuất 
đó có nằm trong các kết quả họp thôn lập KH 
hay không  

6. Ghi kinh phí/ngân sách cho từng hoạt động/dự án và 
tính toán kinh phí dành cho các hoạt động kinh tế ở mỗi 
thôn  

7. Sau khi hoàn tất, đọc to KH về kinh tế cho các thành 
viên nghe  

• Xác nhận lại sự hiểu biết và thống nhất của tất 
cả thành viên  

Gợi ý! 

• Có thể tiết kiệm được thời gian nếu như bạn chuẩn bị các thông tin về Thôn, Số hộ (trong thôn), Số hộ nghèo 
(trong thôn) và mức độ tham dự họp thôn—là những thông tin cần thiết cho Họp xây dựng KH về Kinh tế 
trước cuộc họp xây dựng KH xã 

• Luôn dùng kết quả từ các cuộc họp thôn lập KH làm cơ sở để xác định các hoạt động/dự án tiềm năng—Những 
đề xuất về hoạt động/dự án không phải là ưu tiên tại các cuộc họp thôn lập KH có thể không xem xét 

• Cử ra một người ghi lại các kết quả vào Mẫu xây dựng KH về Kinh tế trên giấy A4—tờ ghi A4 này là bản ghi 
chính thức các nội dung thảo luận và giúp bạn soạn thảo bản KH xã để đệ trình phê duyệt 
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Họp xây dựng kế hoạch xã: Cẩm nang dành cho Ủy ban Nhân dân xã 

Lập kế hoạch phát triển xã lồng ghép 

Các bước Họp xây dựng kế hoạch xã 

Bước 8: Xây dựng KH về Xã hội 

1. Đặt mẫu xây dựng KH về Xã hội được chuẩn bị trên giấy 
A0 ở phía trước toàn thể cuộc họp 

• Phần trên cùng của mẫu này tóm lược các nguồn 
kinh phí tài trợ sẵn có dành cho hợp phần Xã 
hội cùng với thông tin về Ngân sách sẵn có/
Phân chia ngân sách  

• Nên điền trước tên thôn, số hộ/hộ nghèo, mức độ 
tham dự họp thôn vào mẫu này   

2. Chỉ ra cho các thành viên dự họp thấy kết quả các cuộc 
họp thôn lập KH ở Mẫu B tổng hợp cùng với vị trí kết 
quả về hợp phần Xã hội  

3. Trình bày tổng quan ngắn gọn các chương trình, dự án 
và nguồn kinh phí tài trợ cho hợp phần Xã hội (trong 
Bảng tổng quan KH định hướng của xã)  

4. Thúc đẩy thảo luận qua việc rà soát lại kết quả cuộc họp 
dân ở từng thôn  

• Căn cứ vào các kết quả ưu tiên và kết quả bầu 
chọn, đề xuất những hoạt động/dự án/chương 
trình xã hội có thể được hỗ trợ bởi các chương 
trình, dự án và nguồn kinh phí sẵn có 

• Kiểm tra xem hoạt động/dự án/chương trình xã 
hội đó có hợp với tiêu chí đầu tư trong Bảng tổng 
quan KH định hướng hay không 

5. Khi đề xuất hoạt động ở thôn nào đó, phải nêu bật được 
ưu tiên của hoạt động theo như tại cuộc họp thôn lập KH 
(số nhóm đề nghị, kết quả bầu chọn/xếp hạng)  

• Kiểm tra xem các thành viên dự họp có thống 
nhất việc tài trợ cho từng hoạt động/dự án  

• Kiểm tra xem liệu hoạt động/dự án được đề xuất 
đó có nằm trong các kết quả họp thôn lập KH 
hay không  

6. Ghi kinh phí/ngân sách cho từng hoạt động/dự án và 
tính toán kinh phí dành cho các hoạt động xã hội ở mỗi 
thôn  

7. Sau khi hoàn tất, đọc to KH về Xã hội cho các thành 
viên nghe  

• Xác nhận lại sự hiểu biết và thống nhất của tất 
cả thành viên  

Gợi ý! 

• Khi xây dựng KH về Xã hội (cũng như KH về Kinh tế và Cơ sở hạ tầng), luôn khuyến khích sự tham gia của 
phụ nữ cũng như đại diện các Hội/Đoàn thể - vì có khả năng là họ sẽ tham gia vào thực hiện các hoạt động nằm 
trong KH về Xã hội  

• Cử ra một người ghi lại các kết quả vào Mẫu xây dựng KH về Xã hội trên giấy A4—tờ ghi A4 này là bản ghi 
chính thức các nội dung thảo luận và giúp bạn soạn thảo bản KH xã để đệ trình phê duyệt.  
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Họp xây dựng kế hoạch xã: Cẩm nang dành cho Ủy ban Nhân dân xã 

Lập kế hoạch phát triển xã lồng ghép 

Các bước Họp xây dựng kế hoạch xã 

Bước 9: Xây dựng KH về Cơ sở hạ tầng 

1. Đặt mẫu xây dựng KH về Cơ sở hạ tầng được chuẩn bị 
trên giấy A0 trước toàn thể cuộc họp 

• Phần trên cùng của mẫu này tóm lược các nguồn 
kinh phí tài trợ sẵn có dành cho Cơ sở hạ tầng 
cùng với thông tin về Ngân sách sẵn có/Phân 
chia ngân sách  

• Nên điền trước tên thôn, số hộ/hộ nghèo, mức độ 
tham dự họp thôn vào mẫu này   

2. Chỉ ra cho các thành viên dự họp thấy kết quả các cuộc 
họp thôn lập KH ở Mẫu B tổng hợp cùng với vị trí kết 
quả về hợp phần Cơ sở hạ tầng  

3. Trình bày tổng quan ngắn gọn các chương trình, dự án 
và nguồn kinh phí tài trợ cho Cơ sở hạ tầng (trong Bảng 
tổng quan KH định hướng của xã) 

4. Thúc đẩy thảo luận qua việc rà soát lại kết quả cuộc họp 
dân ở từng thôn  

• Căn cứ vào các kết quả ưu tiên và kết quả bầu 
chọn, đề xuất những công trình hạ tầng có thể 
được hỗ trợ bởi các chương trình, dự án và 
nguồn kinh phí sẵn có 

• Kiểm tra xem công trình đó có hợp với tiêu chí 
đầu tư trong Bảng tổng quan KH định hướng 
hay không 

5. Khi đề xuất công trình ở thôn nào đó, phải nêu bật được 
ưu tiên của công trình theo như tại cuộc họp thôn lập 
KH (số nhóm đề nghị, kết quả bầu chọn/xếp hạng)  

• Kiểm tra xem các thành viên dự họp có thống 
nhất việc tài trợ cho mỗi công trình 

• Kiểm tra xem liệu công trình được đề xuất đó có 
nằm trong các kết quả họp thôn lập KH hay 
không  

6. Ghi kinh phí/ngân sách cho từng công trình và tính 
toán kinh phí dành cho cơ sở hạ tầng ở mỗi thôn  

7. Sau khi hoàn tất, đọc to KH về Cơ sở hạ tầng cho các 
thành viên nghe  

• Xác nhận lại sự hiểu biết và thống nhất của tất 
cả thành viên  

Gợi ý! 

• Đôi khi khó ước lượng được ngân sách/kinh phí cần cho một công trình cơ sở hạ tầng nào đó—việc này đòi hỏi 
phải thực hiện đánh giá về tính khả thi hoặc khảo sát thực tế để lên dự toán chi phí. Nếu như không thể ước 
lượng được, bạn có thể để các công trình theo thứ hạng ưu tiên. Sáu đó, tùy thuộc vào ngân sách sẵn có, các 
công trình sẽ được xem xét tài trợ theo như thứ hạng ưu tiên.  

• Cử ra một người ghi lại các kết quả vào Mẫu xây dựng KH về Cơ sở hạ tầng trên giấy A4—tờ ghi A4 này là 
bản ghi chính thức các nội dung thảo luận và giúp bạn soạn thảo bản KH xã để đệ trình phê duyệt. 
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Họp xây dựng kế hoạch xã: Cẩm nang dành cho Ủy ban Nhân dân xã 

Lập kế hoạch phát triển xã lồng ghép 

Các bước Họp xây dựng kế hoạch xã 

Bước 10: Bản KH xã 

1. Treo mẫu bản KH xã được chuẩn bị trên giấy A0 trước 
toàn thể cuộc họp  

• Tóm lược nội dung hàm chứa trong bản KH xã 

• Giải thích rằng nội dung đã thống nhất trong 
các Mẫu xây dựng KH về Kinh tế, Xã hội và Cơ 
sở hạ tầng sẽ được chuyển sang mẫu bản KH xã  

2. Chuyển kết quả từ các Mẫu xây dựng KH về Kinh tế, Xã 
hội và Cơ sở hạ tầng sang mẫu bản KH xã   

• Công việc này có thể được thực hiện một cách 
nhanh chóng—chỉ là chuyện chuyển thẳng kết 
quả từ các Mẫu xây dựng KH sang Mẫu bản KH 
xã trên giấy A0  

3. Kiểm tra xem liệu mọi thông tin có chuẩn xác hay 
không và có được đưa vào Mẫu KH xã trên giấy A0 cho 
các hợp phần Kinh tế, Xã hội, Cơ sở hạ tầng hay không   

4. Ước tính sơ bộ kinh phí/ngân sách sẵn có hoặc cần thiết 
cho từng hoạt động và chuyển con số này sang Mẫu bản 
KH trên giấy A0   

5. Giải thích cho các thành viên dự họp về các bước liên 
quan đến việc hoàn chỉnh và phê duyệt KH xã  

• KH xã sẽ được trình lên Thường trực Hội đồng 
nhân dân xã và Thường vụ Đảng ủy xã xem xét 
thông qua  

• KH xã được trình lên Ủy ban nhân dân huyện 
phê duyệt thông qua Phòng tài chính-Kế hoạch 
huyện 

Gợi ý! 

• Đôi khi không có đủ thời gian để chuyển mọi thông tin sang Mẫu bản KH xã trên giấy A0. Trong trường hợp 
này, bạn có thể giải thích cho các thành viên dự họp cách thực hiện ra sao rồi sau đó nhấn mạnh rằng sau khi 
cuộc họp kết thúc, KH xã sẽ được UBND xã soạn thảo theo như thống nhất đã đạt được tại cuộc họp 
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Họp xây dựng kế hoạch xã: Cẩm nang dành cho Ủy ban Nhân dân xã 

Lập kế hoạch phát triển xã lồng ghép 

Các bước Họp xây dựng kế hoạch xã 

Bước 11: Rà soát lại bản KH và Thống nhất cuối cùng 

1. Rà soát lại kết quả các KH về Kinh tế, về Xã hội, Cơ sở 
hạ tầng và bản KH xã  

• Tóm lược các hoạt động, công trình, chương 
trình được đề xuất tài trợ theo kết quả các cuộc 
họp thôn lập KH cùng với Bản KH định hướng 
cấp xã  

2. Đảm bảo tất cả mọi thành viên thống nhất về chi tiết các 
KH và hoạt động sẽ được thực hiện  

3. Thảo luận về mọi vấn đề/điểm còn tồn tại sẽ được giải 
quyết cùng với các bước/trách nhiệm thực hiện  

4. Rà soát lại một lần nữa các bước liên quan đến phê 
duyệt và thực hiện KH xã  

• Nhấn mạnh rằng sẽ có một Cuộc họp triển khai 
thực hiện KH xã được tổ chức nhằm xây dựng 
Lịch trình thực hiện bản KH  

5. Đọc lớn Biên bản cuộc họp cho các thành viên nghe, 
nhất trí và thông qua   

6. Sau khi đạt được thống nhất cuối cùng, ngỏ lời cảm ơn 
các thành viên đã nhiệt tình tham dự cuộc họp  

Gợi ý! 

• Một số vấn đề/điểm còn tồn tại cần làm rõ có thể là đã được nêu lên trong quá trình diễn ra cuộc họp xây dựng 
KH xã—bạn nên lưu ý ghi chú những vấn đề/điểm này khi chúng được xác định; và đến cuối cuộc họp, đưa ra 
tóm tắt về những gì sẽ được tiến hành để làm rõ chúng.   

• Đặc biệt đề cập đến các Thúc đẩy viên, Trưởng thôn cùng với sự hỗ trợ của họ trong tổ chức thực hiện PRA và 
họp thôn lập KH—họ đã nỗ lực rất nhiều và xứng đáng nhận được lời cảm ơn. 
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Họp xây dựng kế hoạch xã: Cẩm nang dành cho Ủy ban Nhân dân xã 

Lập kế hoạch phát triển xã lồng ghép 

Họp xây dựng KH xã: Khâu hoàn tất 

Lúc này, bạn đã hoàn thành cuộc họp xây dựng KH xã và đã xây dựng được bản Kế hoạch xã. Có một số mục cần 
phải kiểm tra trước khi ra về nhằm giúp cho việc soạn thảo bản KH xã để đệ trình lên cấp trên phê duyệt một cách 
dễ dàng hơn. Sau đây là một số gợi ý hữu ích dành cho bạn!  

Mẫu xây dựng KH 
trên giấy A0 

• Các mẫu xây dựng KH về Kinh tế, Xã hội và Cơ sở hạ tầng lược 
nêu những hoạt động sẽ được thực hiện dưới từng hợp phần trong 
bản KH xã  

• Thu thập tất cả các mẫu này và lưu giữ chúng vào nơi an toàn.  

• Các mẫu này có thể sau này sẽ cần đến để hỗ trợ hoàn chỉnh bản 
KH xã  

Kết quả họp thôn lập 
KH trên giấy A0 (Mẫu 
B tổng hợp) 

Bản KH xã trên giấy 
A0  

Biểu mẫu xây dựng 
KH cùng với bản KH 
xã trên giấy A4  

• Các biểu mẫu xây dựng KH trên giấy A4 cùng với bản KH xã trên 
giấy A4 đã được ghi chép tại cuộc họp và phải được thu thập lại.  

• Lưu các mẫu này cùng với Biên bản cuộc họp—kiểm tra lại nhằm 
đảm bảo độ chuẩn xác của nội dung  

• Thu lại bản KH xã trên giấy A0 và lưu giữ nó cùng với kết quả các 
cuộc họp thôn lập KH (Mẫu B tổng hợp) và các mẫu xây dựng KH 
trên giấy A0 

• Bản KH trên giấy A0 này có thể cần đến để hoàn chỉnh bản KH xã 
cũng như cung cấp thêm một bản ghi bổ sung các phần thảo luận 
tại cuộc họp xây dựng KH xã 

• Phải thu gom lại và lưu giữ kết quả họp dân lập KH từ mỗi thôn 
thôn (Mẫu B tổng hợp)  

• Việc này là cần thiết để xác định ra những công trình/hoạt động 
chưa được tài trợ trong bản KH xã hiện thời  

Biên bản cuộc họp • Một người được cử ra ghi Biên bản cuộc họp cùng với các kết quả 
thảo luận  

• Kiểm tra lại nhằm đảm bảo mọi ghi chép trong Biên bản là chuẩn 
xác và hàm chứa mọi thông tin, ghi chú, vấn đề có liên quan.  

• Biên bản được lưu như là bản ghi nhận chính thức cuộc họp xây 
dựng KH xã. 
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Họp xây dựng kế hoạch xã: Cẩm nang dành cho Ủy ban Nhân dân xã 

Lập kế hoạch phát triển xã lồng ghép 

Mẫu B tổng hợp: 
Hướng dẫn dành cho cán bộ xã 
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Họp xây dựng kế hoạch xã: Cẩm nang dành cho Ủy ban Nhân dân xã 

Lập kế hoạch phát triển xã lồng ghép 

Họp xây dựng KH xã: Mẫu B tổng hợp 
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Họp xây dựng kế hoạch xã: Cẩm nang dành cho Ủy ban Nhân dân xã 

Lập kế hoạch phát triển xã lồng ghép 
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Họp xây dựng kế hoạch xã: Cẩm nang dành cho Ủy ban Nhân dân xã 

Lập kế hoạch phát triển xã lồng ghép 

Các biểu mẫu dùng để xây dựng 
KH: 

Hướng dẫn dành cho cán bộ xã 
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Họp xây dựng kế hoạch xã: Cẩm nang dành cho Ủy ban Nhân dân xã 

Lập kế hoạch phát triển xã lồng ghép 
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Lập kế hoạch phát triển xã lồng ghép 
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Lập kế hoạch phát triển xã lồng ghép 

Họp xây dựng KH xã: Mẫu xây dựng KH về Xã hội 
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Họp xây dựng KH xã: Mẫu xây dựng KH về Cơ sở hạ tầng 
M
Ẫ

U
 X

Â
Y

 D
Ự

N
G

 K
Ế

 H
O
Ạ

C
H

 V
Ề

 C
Ơ

 S
Ở

 H
Ạ

 T
Ầ

N
G

 

 
 

 

X
ã:

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
 

 
 

C
ác

 n
gu

ồn
 k

in
h 

ph
í s

ẵn
 c

ó:
 ..

...
...

...
...

...
...

...
...

...
. 

 

K
in

h 
ph

í s
ẵn

 c
ó/

P
hâ

n 
ch

ia
: .

...
...

...
...

...
...

...
...

...
.. 

T
hô

n 
Số

 h
ộ 

M
ức

 đ
ộ 

th
am

 
dự

 h
ọp

 th
ôn

 
Số

 h
ộ 

ng
hè

o 
H

oạ
t đ

ộn
g 

Ư
u 

ti
ên

 tạ
i 

cu
ộc

 h
ọp

 
th

ôn
 

C
ác

 n
gu

ồn
 

ki
nh

 p
hí

 
C

ôn
g 

tr
ìn

h 
đư

ợc
 tà

i t
rợ

 
th

eo
 K

H
 n
ăm

 
K

in
h 

ph
í  

dự
 to

án
 

G
hi

 c
hú

 

  
  

  
  

    

  
  

  
  

  

  
  

  
  

    

  
  

  
  

  

  
  

  
  

    

  
  

  
  

  

  
  

  
  

    

  
  

  
  

  

  
  

  
  

    

  
  

  
  

  

  
  

  
  

    

  
  

  
  

  

    

  
  

  
  

  
  

  
  

  

    

  
  

  
  

  
  

  
  

  

    

  
  

  
  

  
  

  
  

  



31  

Họp xây dựng kế hoạch xã: Cẩm nang dành cho Ủy ban Nhân dân xã 

Lập kế hoạch phát triển xã lồng ghép 

Họp xây dựng KH xã: Hướng dẫn Mẫu xây dựng KH về Cơ sở hạ 
tầng 

M
Ẫ

U
 X

Â
Y

 D
Ự

N
G

 K
Ế

 H
O
Ạ

C
H

 V
Ề

 C
Ơ

 S
Ở

 H
Ạ

 T
Ầ

N
G

 

  

 
 

X
ã:

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
 

 
 

C
ác

 n
gu

ồn
 k

in
h 

ph
í s

ẵn
 c

ó:
 ..

...
...

...
...

...
...

...
...

...
.  

 

 

  

K
in

h 
ph

í s
ẵn

 c
ó/

P
hâ

n 
ch

ia
: .

...
...

...
...

...
...

...
...

...
.. 

G
hi

 tê
n 

xã
 

Li
ệt

 k
ê 

cá
c 

ng
uồ

n 
ki

nh
 p

hí
 s
ẵn

 c
ó 

Tó
m

 lư
ợc

 T
ổn

g 
ki

nh
 p

hí
 s
ẵn

 c
ó 

và
 

ph
ân

 c
hi

a 
từ

ng
 n

gu
ồn

 k
in

h 
ph

í  

T
hô

n 
D

ân
 s
ố 

tr
on

g 
th

ôn
 

M
ức

 đ
ộ 

th
am

 
dự

 h
ọp

 th
ôn

 
Số

 h
ộ 

ng
hè

o 
H

oạ
t đ

ộn
g 

Ư
u 

ti
ên

 tạ
i 

cu
ộc

 h
ọp

 
th

ôn
 

C
ác

 n
gu

ồn
  

ki
nh

 p
hí

 
C

ác
 c

ôn
g 

tr
ìn

h 
đư

ợc
 tà

i t
rợ

 
th

eo
 K

H
 n
ăm

 
K

in
h 

ph
í 

dự
 to

án
 

G
hi

 c
hú

 

  
  

  
  

    

  
  

  
  

  

  
  

  
  

    

  
  

  
  

  

  
  

  
  

    

  
  

  
  

  

  
  

  
  

    

  
  

  
  

  

  
  

  
  

    

  
  

  
  

  

  
  

  
  

    

  
  

  
  

  

Đ
iề

n 
dâ

n 
số

 tr
on

g 
th

ôn
 (S

ố 
hộ

) 

M
ức

 đ
ộ 

th
am

 
dự

 h
ọp

 th
ôn

 
củ

a 
ng

ườ
i d

ân
 

(S
ố 

hộ
 v

à 
%

) 

Đ
iề

n 
tê

n 
cá

c 
th

ôn
; m

ỗi
 d

òn
g 

gh
i t

ên
 m

ột
 th

ôn
 

Số
 h
ộ 

ng
hè

o 
tr

on
g 

th
ôn

 (t
he

o 
Sở

 la
o 

độ
ng

 T
B

&
XH

) Li
ệt

 k
ê 

cá
c 

cô
ng

 tr
ìn

h 
hạ

 tầ
ng

 
ưu

 ti
ên

 đ
ượ

c 
đề

 x
uấ

t t
ại

 c
ác

 
cu
ộc

 h
ọp

 th
ôn

 c
ho

 m
ỗi

 th
ôn

  

M
in

h 
ch
ứn

g 
về

 ư
u 

tiê
n 
đó

 (S
ố 

nh
óm

 h
ộ/

 T
hứ

 h
ạn

g 
bầ

u 
ch
ọn

) 
C

ác
 c

ôn
g 

tr
ìn

h 
đư
ợc

 ư
u 

tiê
n 

tà
i t

rợ
 tr

on
g 

K
H

 n
ăm

 

K
in

h 
ph

í d
ự 

to
án

 c
ho

 
cô

ng
 tr

ìn
h 

(n
ếu

 c
ó 

th
ể)

 

N
gu

ồn
 k

in
h 

ph
í c

ho
 c

ôn
g 

tr
ìn

h 

M
ọi

 g
hi

 
ch

ú 
có

 li
ên

 
qu

an
 



32  

Họp xây dựng kế hoạch xã: Cẩm nang dành cho Ủy ban Nhân dân xã 

Lập kế hoạch phát triển xã lồng ghép 

Thể thức bản Kế hoạch xã: 
Hướng dẫn dành cho cán bộ xã 



33  

Họp xây dựng kế hoạch xã: Cẩm nang dành cho Ủy ban Nhân dân xã 

Lập kế hoạch phát triển xã lồng ghép 

Họp xây dựng KH xã: Thể thức bản Kế hoạch xã 

ST
T

 
C

hỉ
 ti

êu
 

Đ
ơn

 
vị

 
tí

nh
 

Ư
ớc

 th
ực

 h
iệ

n 
20

06
 

K
ế 

ho
ạc

h 
20

07
 

C
ác

 h
oạ

t đ
ộn

g 
đư

ợc
 th

ực
 h

iệ
n 

G
hi

 c
hú

 
H

oạ
t đ

ộn
g 

Đ
ịa

 đ
iể

m
 

K
in

h 
ph

í 
N

gu
ồn

 
ki

nh
 p

hí
 

T
hờ

i g
ia

n 

A
 

C
hỉ

 ti
êu

 p
há

p 
lệ

nh
 

  
  

  
  

  
  

  
  

  

B
 

C
hỉ

 ti
êu

 h
ướ

ng
 d
ẫn

 
  

  
  

  
  

  
  

  
  

I  
Sả

n 
xu

ất
 n

ôn
g 

ng
hi
ệp

 
  

  
  

  
  

  
  

  
  

1 
Tr
ồn

g 
tr
ọt

 
  

  
  

  
  

  
  

  
  

2 
C

hă
n 

nu
ôi

 
  

  
  

  
  

  
  

  
  

3 
Ph

át
 tr

iể
n 

tr
an

g 
tr
ại

 
  

  
  

  
  

  
  

  
  

II
 

Lâ
m

 n
gh

iệ
p 

  
  

  
  

  
  

  
  

  

II
I  

N
gư

 n
gh

iệ
p 

  
  

  
  

  
  

  
  

  

IV
 

Đ
ịa

 c
hí

nh
 

  
  

  
  

  
  

  
  

  

V
 

Sả
n 

xu
ất

-T
hư

ơn
g 

m
ại

-D
ịc

h 
vụ

 
  

  
  

  
  

  
  

  
  

V
I 

Đ
ầu

 tư
 x

ây
 d
ựn

g 
cơ

 s
ở 

hạ
 tầ

ng
 

  
  

  
  

  
  

  
  

  

1 
Th

ủy
 lợ

i 
  

  
  

  
  

  
  

  
  

2 
C

ôn
g 

tr
ìn

h 
dâ

n 
dụ

ng
 

  
  

  
  

  
  

  
  

  

3 
K

iê
n 

cố
 h

óa
 tr
ườ

ng
 h
ọc

 
  

  
  

  
  

  
  

  
  

V
II

 
V
ăn

 h
óa

 x
ã 

hộ
i 

  
  

  
  

  
  

  
  

  

1 
D

ân
 s
ố 

bì
nh

 q
uâ

n 
  

  
  

  
  

  
  

  
  

2 
K
ế 

ho
ạc

h 
hó

a 
gi

a 
đì

nh
 

  
  

  
  

  
  

  
  

  

3 
Xó

a 
đó

i g
iả

m
 n

gh
èo

 
  

  
  

  
  

  
  

  
  

T
H
Ể

 T
H
Ứ

C
 B
Ả

N
 K
Ế

 H
O
Ạ

C
H

 X
Ã

 

C
ác

 c
hỉ

 ti
êu

 n
ày

 c
hỉ

 là
 v

í d
ụ 

và
 tó

m
 lư
ợc

 n
hữ

ng
 ti

êu
 đ
ề 

ch
ín

h 
đư
ợc

 g
út

 lạ
i t
ừ 

cá
c 

K
H

 (C
hỉ

 ti
êu

) h
ằn

g 
nă

m
 c
ủa

 x
ã.

 C
ác

 c
hỉ

 ti
êu

 th
ực

 tr
on

g 
bả

n 
K

H
 c
ủa

 c
ác

 x
ã 

kh
ác

 n
ha

u 
sẽ

 là
 k

há
c 

nh
au

.  
 



<<
  /ASCII85EncodePages false
  /AllowTransparency false
  /AutoPositionEPSFiles true
  /AutoRotatePages /All
  /Binding /Left
  /CalGrayProfile (Dot Gain 20%)
  /CalRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CalCMYKProfile (U.S. Web Coated \050SWOP\051 v2)
  /sRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CannotEmbedFontPolicy /Warning
  /CompatibilityLevel 1.4
  /CompressObjects /Tags
  /CompressPages true
  /ConvertImagesToIndexed true
  /PassThroughJPEGImages true
  /CreateJDFFile false
  /CreateJobTicket false
  /DefaultRenderingIntent /Default
  /DetectBlends true
  /ColorConversionStrategy /LeaveColorUnchanged
  /DoThumbnails false
  /EmbedAllFonts true
  /EmbedJobOptions true
  /DSCReportingLevel 0
  /EmitDSCWarnings false
  /EndPage -1
  /ImageMemory 1048576
  /LockDistillerParams false
  /MaxSubsetPct 100
  /Optimize true
  /OPM 1
  /ParseDSCComments true
  /ParseDSCCommentsForDocInfo true
  /PreserveCopyPage true
  /PreserveEPSInfo true
  /PreserveHalftoneInfo false
  /PreserveOPIComments false
  /PreserveOverprintSettings true
  /StartPage 1
  /SubsetFonts true
  /TransferFunctionInfo /Apply
  /UCRandBGInfo /Preserve
  /UsePrologue false
  /ColorSettingsFile ()
  /AlwaysEmbed [ true
  ]
  /NeverEmbed [ true
  ]
  /AntiAliasColorImages false
  /DownsampleColorImages true
  /ColorImageDownsampleType /Bicubic
  /ColorImageResolution 300
  /ColorImageDepth -1
  /ColorImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeColorImages true
  /ColorImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterColorImages true
  /ColorImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /ColorACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /ColorImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000ColorACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000ColorImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasGrayImages false
  /DownsampleGrayImages true
  /GrayImageDownsampleType /Bicubic
  /GrayImageResolution 300
  /GrayImageDepth -1
  /GrayImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeGrayImages true
  /GrayImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterGrayImages true
  /GrayImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /GrayACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /GrayImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000GrayACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000GrayImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasMonoImages false
  /DownsampleMonoImages true
  /MonoImageDownsampleType /Bicubic
  /MonoImageResolution 1200
  /MonoImageDepth -1
  /MonoImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeMonoImages true
  /MonoImageFilter /CCITTFaxEncode
  /MonoImageDict <<
    /K -1
  >>
  /AllowPSXObjects false
  /PDFX1aCheck false
  /PDFX3Check false
  /PDFXCompliantPDFOnly false
  /PDFXNoTrimBoxError true
  /PDFXTrimBoxToMediaBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXSetBleedBoxToMediaBox true
  /PDFXBleedBoxToTrimBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXOutputIntentProfile ()
  /PDFXOutputCondition ()
  /PDFXRegistryName (http://www.color.org)
  /PDFXTrapped /Unknown

  /Description <<
    /FRA <>
    /ENU (Use these settings to create PDF documents with higher image resolution for improved printing quality. The PDF documents can be opened with Acrobat and Reader 5.0 and later.)
    /JPN <FEFF3053306e8a2d5b9a306f30019ad889e350cf5ea6753b50cf3092542b308000200050004400460020658766f830924f5c62103059308b3068304d306b4f7f75283057307e30593002537052376642306e753b8cea3092670059279650306b4fdd306430533068304c3067304d307e305930023053306e8a2d5b9a30674f5c62103057305f00200050004400460020658766f8306f0020004100630072006f0062006100740020304a30883073002000520065006100640065007200200035002e003000204ee5964d30678868793a3067304d307e30593002>
    /DEU <>
    /PTB <>
    /DAN <>
    /NLD <>
    /ESP <>
    /SUO <>
    /ITA <>
    /NOR <>
    /SVE <>
  >>
>> setdistillerparams
<<
  /HWResolution [2400 2400]
  /PageSize [612.000 792.000]
>> setpagedevice


